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Департамент финансов

администрации города Твери

ПРИКАЗ

от  31.05. 2016  года


    № 26
О внесении изменений  в приказ  Департамента финансов администрации города Твери  от 22.12.2011 № 92 «Об утверждении Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета города Твери, Порядка составления и ведения бюджетных росписей распорядителей, прямых получателей бюджетных средств и главных администраторов источников финансирования дефицита и Порядка утверждения лимитов бюджетных обязательств»

В рамках полномочий, установленных статьей 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и статьёй 31 Положения о бюджетном процессе в городе Твери, утвержденного решением Тверской городской Думы от 21.06.2011 № 179, с целью повышения качества бюджетных процедур и совершенствования организации исполнения бюджета города Твери 

ПРИКАЗЫВАЮ:


1. Внести  изменения в приказ Департамента финансов администрации города Твери от 22.12.2012 № 92 «Об утверждении Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета города Твери, Порядка составления и ведения бюджетных росписей распорядителей, прямых получателей бюджетных средств и главных администраторов источников финансирования дефицита и Порядка утверждения лимитов бюджетных обязательств»  (далее – приказ):

1.1. Приложение 1 к приказу «Порядок составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета города Твери»  изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему приказу. 

1.2. В приложении 2 к приказу  «Порядок составления и ведения бюджетных росписей распорядителей и прямых получателей средств бюджета города Твери»  исключить пункт 7.  

2. Отделу информационно-технического обеспечения (О.С. Гурьева) разместить настоящий приказ в сети Интернет на сайте администрации города.


3.  Контроль за выполнением настоящего приказа возлагаю на заместителя начальника Департамента финансов  администрации города Твери Конопатову Л.И..

Начальник Департамента финансов

администрации города Твери





           О.И. Слобода

Приложение 
к  приказу Департамента финансов

администрации города Твери
от  31.05.2016  № 26
ПОРЯДОК

СОСТАВЛЕНИЯ И ВЕДЕНИЯ СВОДНОЙ БЮДЖЕТНОЙ РОСПИСИ БЮДЖЕТА ГОРОДА ТВЕРИ

Общие положения

Настоящий Порядок разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и определяет правила составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета города Твери (далее - сводная бюджетная роспись).

Понятия и термины используются в настоящем Порядке в значениях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации.

1. Сводная бюджетная роспись составляется Департаментом финансов администрации города Твери (далее – Департамент финансов) и утверждается руководителем Департамента финансов до начала очередного финансового года.
2. Сводная бюджетная роспись составляется на очередной финансовый год и плановый период  после принятия решения о бюджете города Твери. 

3. Утвержденные показатели сводной бюджетной росписи должны соответствовать решению Тверской городской Думы о бюджете.

4. При составлении и ведении сводной бюджетной росписи Департамент финансов взаимодействует с распорядителями (прямыми получателями) бюджетных средств и главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета города.

5. Сводная бюджетная роспись составляется без поквартальной разбивки по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку  и включает в себя:

сводную роспись расходов бюджета города Твери в разрезе кодов классификации расходов бюджетов - кодов разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, кода распорядителя (прямого получателя) бюджетных средств.

сводную роспись источников финансирования дефицита бюджета города Твери в разрезе кодов классификации источников финансирования дефицита бюджета города Твери и главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета города Твери.

6. Департамент финансов доводит утвержденные показатели сводной бюджетной росписи до распорядителей (прямых получателей) бюджетных средств в виде уведомлений о бюджетных ассигнованиях в течение двух  рабочих дней с даты утверждения (изменения) сводной бюджетной росписи за исключением бюджетных ассигнований, финансовое обеспечение которых осуществляется при выполнении условий, установленных  решением о бюджете. 

Основные этапы составления сводной бюджетной росписи
Основные этапы составления сводной бюджетной росписи заключаются в соблюдении следующих последовательно осуществляемых процедур:

1. Формирование распорядителями (прямыми получателями) бюджетных средств и главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета показателей сводной бюджетной росписи по расходам и  источникам финансирования дефицита  в течение двух рабочих дней со дня принятия решения о бюджете города Твери в соответствии с решением о  бюджете города Твери с использованием автоматизированной системы «АС-Бюджет».

В случае принятия Тверской городской Думой решения  о внесении изменений в решение Тверской городской Думы о бюджете города Твери изменения в показатели сводной бюджетной росписи  формируются  в  течение двух рабочих дней со дня вступления в силу решения  Тверской городской Думы о внесении изменений в бюджет города  Твери.

             Одновременно с показателями сводной бюджетной росписи:

 - распорядители (прямые получатели) бюджетных средств  направляют в Департамент финансов прогноз кассовых выплат расходов с распределением по кварталам  с детализацией по кодам целевых средств;

- главные администраторы источников финансирования дефицита направляют в Департамент финансов прогноз кассовых выплат по источникам финансирования дефицита бюджета с распределением по кварталам в соответствии с классификацией источников финансирования дефицита.

Распорядители (прямые получатели) бюджетных средств и главные администраторы источников финансирования дефицита бюджета формируют показатели сводной бюджетной росписи на автоматизированном удаленном рабочем месте (вариант росписи «1») и по каналам электронной связи направляют их в Департамент финансов. Бумажные копии бюджетной росписи и прогноза кассовых выплат, заверенные подписями руководителя и главного бухгалтера (либо иного должностного лица, уполномоченного руководителем) соответственно распорядителя ( прямого получателя) бюджетных средств, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета и скрепленные его печатью, представляются в отдел Департамента финансов, курирующий соответствующие направления расходов бюджета  города.

2. Проверка показателей сводной бюджетной росписи и их утверждение ответственными за составление сводной бюджетной росписи отделами  Департамента финансов, курирующими соответствующие направления расходов бюджета  города.
Ответственный работник Департамента финансов, курирующий  соответствующую отрасль, осуществляет сверку бумажной и электронной копий показателей сводной бюджетной росписи и прогноза кассовых выплат распорядителей (прямых получателей) бюджетных средств и главных администраторов источников финансирования дефицита, проверяет их на соответствие показателям утвержденного городского бюджета, регистрирует электронный вариант бюджетных росписей и прогнозов кассовых выплат (ставит дату принятия). 
В случае отклонения Департаментом финансов бюджетной росписи (по варианту росписи « 1») распорядитель (прямой получатель) бюджетных средств, в течение рабочего дня, вносит исправления в показатели бюджетной росписи (по варианту росписи « 1») на автоматизированном удалённом рабочем месте и направляет исправленные показатели в Департамент финансов.

3. Свод сформированных показателей сводной бюджетной росписи по расходам и источникам финансирования дефицита. 

После согласования отраслевыми отделами Департамента финансов бюджетных росписей по всем распорядителям (прямым получателям) бюджетных средств и главным администраторам источников финансирования дефицита бюджета отдел сводного бюджетного планирования и исполнения бюджета  Департамента финансов формирует сводную роспись бюджета города.

4.  Представление сводной бюджетной росписи на утверждение руководителю Департамента финансов.
5. Доведение показателей сводной бюджетной росписи до распорядителей (прямых получателей) бюджетных средств бюджетных средств и главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета.
Отделы Департамента финансов, курирующие соответствующие направления расходов бюджета  города  в течение двух рабочих дней, доводят до распорядителей (прямых получателей) бюджетных средств и главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета показатели сводной бюджетной росписи в форме уведомления о бюджетных ассигнованиях (приложение 2 к настоящему Порядку), за исключением бюджетных ассигнований, финансовое обеспечение которых осуществляется при выполнении условий, установленных  решением о бюджете.

Ведение сводной бюджетной росписи

1. Ведение сводной бюджетной росписи осуществляется Департаментом финансов посредством внесения изменений в показатели сводной бюджетной росписи.

2. В случае принятия Тверской городской Думой решения  о внесении изменений в решение Тверской городской Думы о бюджете города Твери руководитель Департамента финансов утверждает соответствующие изменения в сводную бюджетную роспись.

В сводную бюджетную роспись могут быть внесены изменения в соответствии с решениями руководителя Департамента финансов  без внесения изменений в решение о бюджете в случаях, установленных статьёй 62 Положения о бюджетном процессе в городе Твери (далее – Положение о бюджетном процессе в городе Твери), утверждённого решением Тверской городской Думы от 21.06.2011 № 179.
3. Внесение изменений в сводную бюджетную роспись по основаниям установленным статьёй 62 Положения о бюджетном процессе в городе Твери, осуществляется в ходе исполнения бюджета на основании обращения распорядителя (прямого получателя) бюджетных средств, которое должно включать:

- сопроводительное письмо с указанием положения бюджетного законодательства Российской Федерации, статьи  решения Тверской городской Думы о бюджете города Твери и нормативных правовых актов администрации города, на основании которых вносятся изменения, а также обоснование предлагаемых изменений;

- справку об изменении сводной бюджетной росписи бюджета города Твери и лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год (приложение 4 к Порядку) на бумажном носителе;

- справку об изменении показателей кассового плана исполнения бюджета города Твери.

В случае если предлагаемые изменения предусматривают уменьшение бюджетных ассигнований, распорядитель (прямой получатель) бюджетных средств письменно подтверждает недопущение образования необеспеченных бюджетных обязательств по уменьшаемым расходам.

Предложения направляются в Департамент финансов распорядителями (прямыми получателями) бюджетных средств в общем порядке, установленном для приема корреспонденции.

4. Изменения сводной бюджетной росписи осуществляются с учетом следующих особенностей:

4.1. Увеличение бюджетных ассигнований по отдельным разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов бюджета за счет экономии по использованию в текущем финансовом году бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг осуществляется в пределах общего объема бюджетных ассигнований, предусмотренных распорядителю (прямому получателю) бюджетных средств в текущем финансовом году на оказание муниципальных услуг при условии, что увеличение бюджетных ассигнований по соответствующему виду расходов не превышает 10 процентов.

При этом распорядителями (прямыми получателями) бюджетных средств указывается причина образования экономии по отдельным статьям расходов и обоснование необходимости направления ее на другие цели.

При уменьшении бюджетных ассигнований распорядители (прямые получатели) бюджетных средств подтверждают недопущение образования необеспеченных бюджетных обязательств по уменьшаемым расходам.

4.2. Изменения показателей сводной бюджетной росписи за счет собственных средств бюджета города по бюджетным ассигнованиям, предусмотренным на реализацию муниципальных программ, производятся после внесения соответствующих изменений в муниципальную программу.

4.3. Изменение показателей сводной бюджетной росписи за счет межбюджетных трансфертов производится на основании уведомлений об изменении бюджетных ассигнований, представленных распорядителями средств областного бюджета.

5. Не допускается уменьшение бюджетных ассигнований, предусмотренных на исполнение публичных нормативных обязательств и обслуживание муниципального долга, для увеличения иных бюджетных ассигнований без внесения изменений в решение о  бюджете города Твери.

6. Департамент финансов  рассматривает обращения распорядителей (прямых получателей) бюджетных средств, осуществляет контроль соответствия вносимых изменений бюджетному законодательству Российской Федерации, показателям сводной бюджетной росписи.

  Срок рассмотрения обращений распорядителей (прямых получателей) составляет 10 рабочих дней с даты их поступления.

  7. В случае отклонения предлагаемых изменений сводной бюджетной росписи Департамент финансов письменно сообщает об этом распорядителю  (прямому получателю) бюджетных средств с указанием причины отклонения.

8. В течение одного рабочего дня после принятия решения о внесении изменений в показатели сводной бюджетной росписи ответственный работник отдела Департамента финансов, курирующего соответствующую отрасль, вводит изменения в автоматизированном рабочем месте «АС-Бюджет» (вариант росписи «1»). 

9. Изменения в сводную бюджетную роспись утверждаются начальником Департамента финансов по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку.
10. После утверждения изменений в сводную бюджетную роспись, ответственный работник отдела, курирующего соответствующую отрасль вводит изменения в автоматизированную систему и в течение двух рабочих дней доводит до распорядителей (прямых получателей) бюджетных средств, главных администраторов финансирования дефицита бюджета справки-уведомления об изменении бюджетных ассигнований по форме согласно приложению 6 к настоящему Порядку.
11. Изменение сводной бюджетной росписи осуществляется до 1 декабря текущего финансового года включительно, за исключением случаев указанных в пункте 11.1.
11.1. Изменение сводной бюджетной росписи осуществляется до 30 декабря текущего финансового года включительно:

- при выделении средств из резервного фонда, предусматриваемого в бюджете города Твери на соответствующий финансовый год;

- исполнение судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета города Твери;

- в случаях, связанных с операциями по привлечению, погашению, обслуживанию и управлению муниципальным долгом города Твери;

- в случаях, связанных с операциями по погашению бюджетных кредитов;

- в случае изменения состава или полномочий (функций) распорядителей (подведомственных им казенных учреждений);

- при изменении бюджетной классификации;

- при получении межбюджетных трансфертов;

- по поручениям Главы администрации города.

Начальник департамента финансов

администрации города Твери





           О.И. Слобода
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бюджета города Твери

УТВЕРЖДАЮ

Начальник департамента финансов

администрации  города Твери

_________________________

«________» __________20__ г.

СВОДНАЯ БЮДЖЕТНАЯ РОСПИСЬ БЮДЖЕТА ГОРОДА ТВЕРИ

НА ________ ФИНАНСОВЫЙ ГОД И НА ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 

___________ ГОДОВ

1. РОСПИСЬ РАСХОДОВ БЮДЖЕТА ГОРОДА ТВЕРИ

Единица измерения: тыс. руб.

	Наименование показателя
	Код по бюджетной классификации
	Сумма на год

	
	распорядителя, прямого получателя, средств бюджета города
	раздела
	подраздела
	целевой статьи
	вида расходов
	на 

______ год
	на 

______ год
	на 

______ год

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	


2. РОСПИСЬ ИСТОЧНИКОВ ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕФИЦИТА 

БЮДЖЕТА ГОРОДА ТВЕРИ

Единица измерения: тыс. руб.

	Наименование показателя
	Код главного администратора  источника финансирования дефицита бюджета города
	Код источника  финансирования дефицита бюджета города по бюджетной классификации  
	Сумма на год

	
	
	
	на 

______

 год
	на 

______ год
	на 

______ год

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого
	 
	
	
	
	


Заместитель начальника департамента финансов
______________   (расшифровка подписи)

Заместитель начальника департамента финансов
______________   (расшифровка подписи)

Начальник отдела





______________  (расшифровка подписи)

«_____» _____________ 20__ г.










Приложение  2 










к  Порядку составления и ведения 










сводной бюджетной  росписи










бюджета города Твери

УВЕДОМЛЕНИЕ О  БЮДЖЕТНЫХ АССИГНОВАНИЯХ

НА  _____   ФИНАНСОВЫЙ ГОД И НА ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 

 ________  ГОДОВ

Распорядитель (прямой получатель)  средств бюджета города_____________________________

Основание ________________________________________________________________________

Единица измерения:  руб.

	Наименование показателя
	Код по бюджетной классификации
	Сумма на год

	
	КВСР
	раздел
	подраздел
	КЦСР
	КВР
	на 

______ год
	на 

______ год
	на 

______ год

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель






______________   (расшифровка подписи)

Заместитель руководителя




______________   (расшифровка подписи)

Начальник отдела





______________   (расшифровка подписи)

Исполнитель






______________    (расшифровка подписи)

УВЕДОМЛЕНИЕ О  БЮДЖЕТНЫХ  НАЗНАЧЕНИЯХ  

ПО ИСТОЧНИКАМ ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕФИЦИТА БЮДЖЕТА

НА  _____   ФИНАНСОВЫЙ ГОД И НА ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 

 ________  ГОДОВ

Главный администратор источников дефицита бюджета города_____________________________

Основание ________________________________________________________________________

Единица измерения:  руб.

	Наименование показателя
	Код источника  финансирования дефицита бюджета города по бюджетной классификации  Код по бюджетной классификации
	Сумма на год

	
	
	на 

______ год
	на 

______ год
	на 

______ год

	1
	2
	3
	4
	5

	
	 
	
	
	

	Итого
	
	
	
	


Руководитель






______________   (расшифровка подписи)

Заместитель руководителя




______________   (расшифровка подписи)

Начальник отдела





______________    (расшифровка подписи)

Исполнитель






______________     (расшифровка подписи)










Приложение  4










к  Порядку составления и ведения 










сводной бюджетной  росписи










бюджета города Твери

СПРАВКА

об изменении сводной бюджетной росписи бюджета города Твери и

лимитов бюджетных обязательств на _____  финансовый год

и плановый период ______ годов

Распорядитель (прямой получатель)  бюджетных средств

___________________________________________________________________________

Основание для изменений

___________________________________________________________________________

      (статья Бюджетного кодекса Российской Федерации, статья решения ТГД о бюджете, и нормативный правовой акт администрации города (дата, номер, наименование)

По вопросу ________________________________________________________________

Единица измерения:  тыс. руб.

	Бюджетная классификация 
	Сумма изменений (+,-)

	
	На ____ год   
	На ____ год    
	На _____ год     

	
	
	
	

	ИТОГО:                  
	
	
	


Руководитель      ________________         ________________________

                    (подпись)               (расшифровка подписи)

Исполнитель ____________ ________________________

              (подпись)    (расшифровка подписи)

тел. _____________










Приложение 5










к  Порядку составления и ведения 










сводной бюджетной  росписи










бюджета города Твери

УТВЕРЖДАЮ

Начальник департамента финансов

администрации  города Твери

_________________________

«________» __________20__ г.

ИЗМЕНЕНИЯ В СВОДНУЮ БЮДЖЕТНУЮ РОСПИСЬ БЮДЖЕТА ГОРОДА ТВЕРИ

НА ________ ФИНАНСОВЫЙ ГОД И НА ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД ___________ ГОДОВ

1. ИЗМЕНЕНИЯ В РОСПИСЬ РАСХОДОВ БЮДЖЕТА ГОРОДА ТВЕРИ

Единица измерения: тыс. руб.

	Наименование показателя
	Код по бюджетной классификации
	Сумма  изменений (+,-) 

на год

	
	распорядителя, прямого получателя, средств бюджета города
	раздела
	подраздела
	целевой статьи
	вида расходов
	+,-

на 

______ год
	+,-

на 

______ год
	+,-

на 

______ год

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	


2. ИЗМЕНЕНИЯ В РОСПИСЬ ИСТОЧНИКОВ ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕФИЦИТА 

БЮДЖЕТА ГОРОДА ТВЕРИ

Единица измерения: тыс. руб.

	Наименование показателя
	Код главного администратора  источника финансирования дефицита бюджета города
	Код источника  финансирования дефицита бюджета города по бюджетной классификации  
	Сумма  изменений (+,-) 

на год

	
	
	
	+,-

на 

______

 год
	+,-

на 

______ год
	+,-

на 

______ год

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого
	 
	
	
	
	


Заместитель начальника департамента финансов
______________   (расшифровка подписи)

Заместитель начальника департамента финансов
______________   (расшифровка подписи)

Начальник отдела





______________  (расшифровка подписи)










Приложение 6










к  Порядку составления и ведения 










сводной бюджетной  росписи










бюджета города Твери

СПРАВКА - УВЕДОМЛЕНИЕ

 ОБ ИЗМЕНЕНИИ   БЮДЖЕТНЫХ АССИГНОВАНИЙ

НА  _____   ФИНАНСОВЫЙ ГОД И НА ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД  

________  ГОДОВ

Распорядитель (прямой получатель)  средств бюджета города_____________________________

Основание ________________________________________________________________________

Единица измерения:  руб.

	Наименование показателя
	Код по бюджетной классификации
	Сумма  изменений   (+, -)           на год

	
	КВСР
	раздел
	подраздел
	КЦСР
	КВР
	+,-               на 

______ год
	+,-               на 

______ год
	+,-               на 

______ год

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель






______________   (расшифровка подписи)

Заместитель руководителя




______________   (расшифровка подписи)

Начальник отдела





______________    (расшифровка подписи)

Исполнитель






______________     (расшифровка подписи)

СПРАВКА- УВЕДОМЛЕНИЕ

 ОБ ИЗМЕНЕНИИ   БЮДЖЕТНЫХ  НАЗНАЧЕНИЙ  

ПО ИСТОЧНИКАМ ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕФИЦИТА БЮДЖЕТА

НА  _____   ФИНАНСОВЫЙ ГОД И НА ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 

 ________  ГОДОВ

Главный администратор источников дефицита бюджета города_____________________________

Основание ________________________________________________________________________

Единица измерения:  руб.

	Наименование показателя
	Код источника  финансирования дефицита бюджета города по бюджетной классификации  Код по бюджетной классификации
	Сумма изменении (+,-)  на год

	
	
	+,-          на 

______ год
	+,-          на 

______ год
	+,-          на 

______ год

	1
	2
	3
	4
	5

	
	 
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	


Руководитель






______________   (расшифровка подписи)

Заместитель руководителя




______________   (расшифровка подписи)

Начальник отдела





______________    (расшифровка подписи)

Исполнитель






______________     (расшифровка подписи)

