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Технологическая схема по предоставлению муниципальной услуги «Признание жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

Раздел 1 «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Межведомственная комиссия города Твери по признанию помещения жилым, пригодным (непригодным) для проживания, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее – Комиссия)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000010000431968

	3.
	Полное наименование услуги
	Признание жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

	4.
	Краткое наименование услуги
	нет

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Администрации города Твери от 16.12.2013 № 1541 «Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги «Признание жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (далее – Административный регламент)

	6.
	Перечень «подуслуг»
	1. Признание помещения жилым помещением, пригодным для проживания
2. Признание помещения непригодным для проживания
3. Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Анализ и расчет показателей доступности и качества муниципальной услуги



Раздел 2 «Общие сведения об «подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приоста-новления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способы обращения за получением «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица) 

	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Признание помещения жилым помещением, пригодным для проживания

	
65 дней 
	
65 дней
	
Нет
	
1) изменение основания пользования помещением (если эти изменения повлекли утрату права на оказание муниципальной услуги);
2) предоставление заявителем недостоверной информации, имеющей существенное значение для оказания муниципальной услуги;
3) поступление в установленном порядке официальных сведений, не подтверждающих подлинность электронного документа, направленного с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг;
4) отказ заявителя от муниципальной услуги путем подачи заявления, составленного в произвольной форме;
5) непредоставление заявления и документов, указанных в пункте 2.6.3 Административного регламента;
6) наличие судебных актов, препятствующих предоставлению муниципальной услуги;
7) оценка и обследование помещения в целях признания его жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома в целях признания его аварийным и подлежащим сносу или реконструкции в соответствии с Положением не относятся к компетенции Комиссии;
8) заявление подано лицом, не обладающим правом на получение муниципальной услуги в соответствии с пунктом 1.2 раздела 1 Административного регламента.
	
Нет

	
-
	
Нет
	
-
	
-
	1) Комиссия (на бумажном носителе лично; посредством почтового отправления с уведомлением о вручении);
2) в форме электронных документов с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», регионального портала государственных и муниципальных услуг или посредством многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) 
	
1) на бумажном носителе;
2) почтовой связью;
3) в отделении МФЦ

	2. Признание помещения непригодным для проживания

	
65 дней 
	
65 дней
	
Нет
	
1) изменение основания пользования помещением (если эти изменения повлекли утрату права на оказание муниципальной услуги);
2) предоставление заявителем недостоверной информации, имеющей существенное значение для оказания муниципальной услуги;
3) поступление в установленном порядке официальных сведений, не подтверждающих подлинность электронного документа, направленного с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг;
4) отказ заявителя от муниципальной услуги путем подачи заявления, составленного в произвольной форме;
5) непредоставление заявления и документов, указанных в пункте 2.6.3 Административного регламента;
6) наличие судебных актов, препятствующих предоставлению муниципальной услуги;
7) оценка и обследование помещения в целях признания его жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома в целях признания его аварийным и подлежащим сносу или реконструкции в соответствии с Положением не относятся к компетенции Комиссии;
8) заявление подано лицом, не обладающим правом на получение муниципальной услуги в соответствии с пунктом 1.2 раздела 1 Административного регламента
	
Нет

	
-
	
Нет
	
-
	
-
	1) Комиссия (на бумажном носителе лично; посредством почтового отправления с уведомлением о вручении);
2) в форме электронных документов с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», регионального портала государственных и муниципальных услуг или посредством МФЦ 
	
1) на бумажном носителе;
2) почтовой связью;
3) в отделении МФЦ

	3. Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции 

	
65 дней
	
65 дней
	
Нет 
	
1) изменение основания пользования помещением (если эти изменения повлекли утрату права на оказание муниципальной услуги);
2) предоставление заявителем недостоверной информации, имеющей существенное значение для оказания муниципальной услуги;
3) поступление в установленном порядке официальных сведений, не подтверждающих подлинность электронного документа, направленного с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг;
4) отказ заявителя от муниципальной услуги путем подачи заявления, составленного в произвольной форме;
5) непредоставление заявления и документов, указанных в пункте 2.6.3 Административного регламента;
6) наличие судебных актов, препятствующих предоставлению муниципальной услуги;
7) оценка и обследование помещения в целях признания его жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома в целях признания его аварийным и подлежащим сносу или реконструкции в соответствии с Положением не относятся к компетенции Комиссии;
8) заявление подано лицом, не обладающим правом на получение муниципальной услуги в соответствии с пунктом 1.2 раздела 1 Административного регламента
	
Нет 
	
-
	
Нет 
	
-
	
-
	1) Комиссия (на бумажном носителе лично; посредством почтового отправления с уведомлением о вручении);
2) в форме электронных документов с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», регионального портала государственных и муниципальных услуг или по средством МФЦ
	
1) на бумажном носителе.
2) почтовой связью;
3) в отделении многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг



Раздел 3 «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Признание помещения жилым помещением, пригодным для проживания

	
	Граждане (собственники, наниматели жилых помещений, либо их уполномоченные представители), федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий полномочия собственника в отношении оцениваемого имущества, правообладатель, орган государственного надзора (контроля) по вопросам, отнесенным к их компетенции
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае, если заявителем является физическое лицо)
 
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.
Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	Имеется
	Лица, наделенные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочиями действовать от имени заявителя
	- документ, удостоверяющий личность (в случае, если заявителем является физическое лицо);
- документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя
	Доверенность, оформленная в соответствии со статьями 185, 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации

	2. Признание помещения непригодным для проживания

	
	Граждане (собственники, наниматели жилых помещений, либо их уполномоченные представители), федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий полномочия собственника в отношении оцениваемого имущества, правообладатель, орган государственного надзора (контроля) по вопросам, отнесенным к их компетенции
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае, если заявителем является физическое лицо)

	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.
Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	Имеется
	Лица, наделенные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочиями действовать от имени заявителя
	- документ, удостоверяющий личность (в случае, если заявителем является физическое лицо);
- документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя
	Доверенность, оформленная в соответствии со статьями 185, 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации

	3. Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

	
	Граждане (собственники, наниматели жилых помещений, либо их уполномоченные представители), федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий полномочия собственника в отношении оцениваемого имущества, правообладатель, орган государственного надзора (контроля) по вопросам, отнесенным к их компетенции
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае, если заявителем является физическое лицо)

	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.
Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	Имеется
	Лица, наделенные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочиями действовать от имени заявителя
	- документ, удостоверяющий личность (в случае, если заявителем является физическое лицо);
- документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя
	Доверенность, оформленная в соответствии со статьями 185, 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации



Раздел 4 «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Признание помещением жилым помещением, пригодным для проживания

	1.1
	Заявление о предоставлении услуги
	Заявление о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания
	1 экземпляр
Подлинник
	Нет
	- заявление составлено по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту;
- текст документа написан разборчиво;
- фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя, адрес его места жительства (места нахождения), телефон (если имеется) написаны полностью;
- в документе нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений

	Приложение 1 к технологической схеме
	-

	1.2
	Копии правоустанавливающих документов 
	Свидетельство о государственной регистрации права собственности

	1 экземпляр
Копия
	В случае, если право на помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН)

	-
	-
	-

	1.3
	Проект реконструкции нежилого помещения
	Проект реконструкции нежилого помещения
	1 экземпляр
Подлинник
	В отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением
	-
	-
	-

	1.4
	Заключение специализированной организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения 
	Заключение специализированной организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения
	1 экземпляр
Подлинник
	В случае, если в соответствии 1 абзацем третьим пункта 44 Положения предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения
	-
	-
	-

	1.5
	Заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания
	-
	-
	По усмотрению заявителя
	-
	-
	-

	
2. Признание помещения непригодным для проживания

	2.1
	Заявление о предоставлении услуги
	Заявление о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания
	1 экземпляр
Подлинник
	Нет
	- заявление составлено по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту;
- текст документа написан разборчиво;
- фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя, адрес его места жительства (места нахождения), телефон (если имеется) написаны полностью;
- в документе нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений
	Приложение 1 к технологической схеме
	-

	2.2
	Копии правоустанавливающих документов 
	Свидетельство о государственной регистрации права собственности

	1 экземпляр
Копия
	В случае, если право на помещение не зарегистрировано в ЕГРН)
	-
	-
	-

	2.3
	Заключение специализированной организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения 
	Заключение специализированной организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения
	1 экземпляр
Подлинник
	В случае, если в соответствии 1 абзацем третьим пункта 44 Положения предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения
	-
	-
	-

	2.4
	Заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания
	-
	-
	По усмотрению заявителя
	-
	-
	-

	3. Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

	3.1
	Заявление о предоставлении услуги
	Заявление о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	1 экземпляр
Подлинник
	Нет
	- заявление составлено по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту;
- текст документа написан разборчиво;
- фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя, адрес его места жительства (места нахождения), телефон (если имеется) написаны полностью;
- в документе нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений

	Приложение 1 к технологической схеме
	-

	3.2
	Копии правоустанавливающих документов
	Свидетельство о государственной регистрации права собственности

	1 экземпляр
Копия
	В случае, если право на жилое помещение не зарегистрировано в ЕГРН

	-
	-
	-

	3.3
	Заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома
	Заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома
	1 экземпляр 
Подлинник

	нет
	-
	-
	-

	3.4
	Заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания
	-
	-

	По усмотрению заявителя
	-
	-
	-



Раздел 5 «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодействия
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Признание помещения жилым помещением, пригодным для проживания

	-
	Выписка из ЕГРН
	Сведения об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости
	Департамент ЖКХ и строительства
	Росреестр
	SID0000135
	8 рабочих дней (подготовка и направление запроса – 3 рабочих дня, получение ответа на запрос – 5 рабочих дней)
	-
	-

	-
	Технический паспорт
	-
	Департамент ЖКХ и строительства
	ГБУ Тверской области 
«Центр кадастровой оценки и технической инвентаризации»

	-
	8 рабочих дней (подготовка и направление запроса – 3 рабочих дня, получение ответа на запрос – 5 рабочих дней)
	-
	-

	-
	Заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) 
	-
	Администрация города Твери
	Главное управление «Государственная жилищная инспекция» Тверской области;
Управление Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Тверской области;
иные органы государственного надзора (контроля)

	-
	8 рабочих дней (подготовка и направление запроса – 3 рабочих дня, получение ответа на запрос – 5 рабочих дней)
	
	

	2. Признание помещения непригодным для проживания

	-
	Выписка из ЕГРН
	Сведения об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости
	Департамент ЖКХ и строительства
	Росреестр
	SID0000135
	8 рабочих дней (подготовка и направление запроса – 3 рабочих дня, получение ответа на запрос – 5 рабочих дней)
	-
	-

	-
	Технический паспорт
	-
	Департамент ЖКХ и строительства
	ГБУ Тверской области 
«Центр кадастровой оценки и технической инвентаризации»

	-
	8 рабочих дней (подготовка и направление запроса – 3 рабочих дня, получение ответа на запрос – 5 рабочих дней)
	-
	-

	-
	Заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) 
	-
	Администрация города Твери
	Главное управление «Государственная жилищная инспекция» Тверской области;
Управление Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Тверской области;
иные органы государственного надзора (контроля)
	-
	8 рабочих дней (подготовка и направление запроса – 3 рабочих дня, получение ответа на запрос – 5 рабочих дней)
	
	

	3. Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

	-
	Выписка из ЕГРН
	Сведения об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости
	Департамент ЖКХ и строительства
	Росреестр
	SID0000135
	8 рабочих дней (подготовка и направление запроса – 3 рабочих дня, получение ответа на запрос – 5 рабочих дней)
	-
	-

	-
	Технический паспорт
	-
	Департамент ЖКХ и строительства
	ГБУ Тверской области 
«Центр кадастровой оценки и технической инвентаризации»

	-
	8 рабочих дней (подготовка и направление запроса – 3 рабочих дня, получение ответа на запрос – 5 рабочих дней)
	-
	-



Раздел 6 Результат «подуслуги»

	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом «услуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «услуги»
	Характеристика результата (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/документов, являющихся результатом «услуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «услуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Признание помещения жилым помещением, пригодным для проживания граждан

	1.1
	1.Заключение Комиссии об оценке соответствия помещения требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 (далее – Положение);
2.Правовой акт Администрации города Твери о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным для проживания граждан, о необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ жилого помещения, о соответствии нежилого помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания
	Форма утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 




















Документ подписывается уполномоченными должностными лицами Администрации города Твери 

	Положительный или отрицательный
	-
	-
	1. На бумажном носителе.
2. Почтовой связью.
3. В отделении МФЦ
	Постоянно
	-1 месяц

	1.2
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	1. Содержит обоснование причин отказа
2. Документ подписывается председателем Комиссии
	Отрицательный
	-
	-
	1. На бумажном носителе.
2. Почтовой связью.
3. В отделении МФЦ 
	Постоянно
	1 месяц

	2. Признание помещения непригодным для проживания

	2.1
	1.Заключение Комиссии об оценке соответствия помещения требованиям, установленным в Положении;
2.Правовой акт Администрации города Твери о признании жилого помещения непригодным для проживания граждан, о необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ жилого помещения, 
	Форма утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 



Документ подписывается уполномоченными должностными лицами Администрации города Твери 

	Положительный или отрицательный
	-
	-
	1. На бумажном носителе.
2. Почтовой связью.
3. В отделении МФЦ
	Постоянно
	-1 месяц

	1.2
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	1. Содержит обоснование причин отказа
2. Документ подписывается председателем Комиссии
	Отрицательный
	-
	-
	1. На бумажном носителе.
2. Почтовой связью.
3. В отделении МФЦ 
	Постоянно
	1 месяц

	3. Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

	2.1
	1. Заключение Комиссии об оценке соответствия многоквартирного дома требованиям, установленным в Положении
2. Правовой акт Администрации города Твери о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Форма утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 



Документ подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации города Твери 



	Положительный
	-
	-
	1. На бумажном носителе.
2. Почтовой связью.
3. В отделении МФЦ
	Постоянно
	1 месяц

	2.2
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	1. Содержит обоснование причин отказа
2. Документ подписывается председателем Комиссии
	Отрицательный
	-
	-
	1. На бумажном носителе.
2. Почтовой связью.
3. В отделении МФЦ
	Постоянно
	1 месяц




Раздел 7 «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Признание помещения жилым помещением, пригодным для проживания граждан

	1.1. Прием и регистрация поступившего заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1
	Прием и регистрация поступившего заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления подуслуги    
	Включает в себя:
- установление предмета обращения; 
- проверку документа, удостоверяющего личность заявителя, полномочия представителя действовать от имени заявителя;
- в случае необходимости сверку представленных экземпляров оригиналов и копий документов;
- регистрацию заявления в установленном порядке
	15 минут
	Должностное лицо Администрации города Твери, ответственное за прием и регистрацию документов
	- заявление о предоставлении муниципальной подуслуги

- МФУ (для копирования и сканирования документов);

	Форма заявления (приложение 1 к технологической схеме)

	1.2. Подготовка и направление межведомственного запроса о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1
	Формирование и направление межведомственных запросов
	Подготовка и направление межведомственных запросов с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
	8 рабочих дней
	Должностное лицо Департамента ЖКХ и строительства
	Компьютер
	-

	1.3. Рассмотрение документов заявителя и проведение заседания Комиссии

	1





















2
	Рассмотрение документов заявителя                      









\









Проведение заседания Комиссии

	Секретарь Комиссии:
- проводит проверку полноты сведений и документов, прилагаемых к заявлению;
- устанавливает принадлежность заявителя к категории граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги;
- проверяет наличие у заявителя полномочий на право обращения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (в случае, когда заявителем является юридическое лицо или когда с заявлением обращается представитель заявителя);
- при получении ответа на межведомственный запрос приобщает полученный ответ к документам, представленным заявителям;
- организует заседание Комиссии.

Члены Комиссии:
- рассматривают вопросы о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; определяют перечень дополнительных документов, необходимых для принятия заключения о признании жилого помещения соответствующим (несоответствующим) установленным требования; определяют состав привлекаемых экспертов.

По результатам работы Комиссия принимает решение (в виде заключения), указанное в пункте 47 Положения, либо о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения.

 В ходе работы Комиссия вправе назначить дополнительные обследования и испытания, результаты которых приобщаются к документам, ранее представленным на рассмотрение Комиссии.

По результатам работы Комиссия принимает одно из следующих заключений:
- о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;
- о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствии с установленными в Положении требованиями;
- о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения.
	





















30 дней с даты регистрации заявления или заключения органа государственного надзора (контроля)
	Секретарь Комиссии




















Члены Комиссии
	Компьютер






















	Нет





















-  форма акта обследования (приложение 2 к технологической семе);
-форма заключения (приложение 3 к технологической схеме)


	1.4. Подготовка правового акта Администрации города Твери

	1
	Подготовка проекта правового акта Администрации города Твери о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным для проживания граждан, о необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ жилого помещения, о соответствии нежилого помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания

Издание правового акта Администрации города Твери
	На основании заключения Комиссии (по форме согласно приложению 3 к технологической схеме), секретарь Комиссии готовит проект правового акта Администрации города Твери о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным для проживания граждан, о необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ жилого помещения, о соответствии нежилого помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания








Согласовывается в порядке, установленном Регламентом Администрации города Твери, передается уполномоченным должностным лицам Администрации города Твери для подписания
	30 дней со дня оформления заключения Комиссии
	Секретарь Комиссии
	Нет
	Нет

	1.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

	
	Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	После получения секретарем Комиссии заключения Комиссии, правового акта Администрации города Твери о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным  для проживания граждан, о необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ жилого помещения, о соответствии нежилого помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю направляется по 1 экземпляру правового акта Администрации города Твери о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным для проживания, о необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ жилого помещения, о соответствии нежилого помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания, заключения Комиссии, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги  
	5 дней со дня издания правового акта Администрации города Твери
	Секретарь Комиссии
	Нет
	Нет

	
	Направление результата муниципальной услуги в МФЦ
	В случае, если заявление было подано заявителем через МФЦ, а результаты не получены лично, документы направляются в МФЦ для последующей выдачи заявителю
	1 день
	Специалист МФЦ
	Нет
	Нет

	2. Признание помещения непригодным для проживания граждан

	2.1. Прием и регистрация поступившего заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1
	Прием и регистрация поступившего заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления подуслуги    
	Включает в себя:
- установление предмета обращения; 
- проверку документа, удостоверяющего личность заявителя, полномочия представителя действовать от имени заявителя;
- в случае необходимости сверку представленных экземпляров оригиналов и копий документов;
- регистрацию заявления в установленном порядке.
	15 минут
	Должностное лицо Администрации города Твери, ответственное за прием и регистрацию документов
	- заявление о предоставлении муниципальной подуслуги

- МФУ (для копирования и сканирования документов);

	Форма заявления (приложение 1 к технологической схеме)

	2.2. Подготовка и направление межведомственного запроса о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1
	Формирование и направление межведомственных запросов
	Подготовка и направление межведомственных запросов с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
	8 рабочих дней
	Должностное лицо Департамента ЖКХ и строительства
	Компьютер
	-

	2.3. Рассмотрение документов заявителя и проведение заседания Комиссии

	1





















2
	Рассмотрение документов заявителя                      



















Проведение заседания Комиссии

	Секретарь Комиссии:
- проводит проверку полноты сведений и документов, прилагаемых к заявлению;
- устанавливает принадлежность заявителя к категории граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги;
- проверяет наличие у заявителя полномочий на право обращения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (в случае, когда заявителем является юридическое лицо или когда с заявлением обращается представитель заявителя);
- при получении ответа на межведомственный запрос приобщает полученный ответ к документам, представленным заявителям;
- организует заседание Комиссии.

Члены Комиссии:
- рассматривают вопросы о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; определяют перечень дополнительных документов, необходимых для принятия заключения о признании жилого помещения соответствующим (несоответствующим) установленным требования; определяют состав привлекаемых экспертов.

По результатам работы Комиссия принимает решение (в виде заключения), указанное в пункте 47 Положения, либо о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения.

 В ходе работы Комиссия вправе назначить дополнительные обследования и испытания, результаты которых приобщаются к документам, ранее представленным на рассмотрение Комиссии.

По результатам работы Комиссия принимает одно из следующих заключений:
- о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствии с установленными в Положении требованиями;
- о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания;
- об отсутствии оснований для признания жилого помещения непригодным для проживания;
- о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения.
	





















30 дней с даты регистрации заявления или заключения органа государственного надзора (контроля)
	Секретарь Комиссии




















Члены Комиссии
	Компьютер


























	Нет





















-  форма акта обследования (приложение 2 к технологической семе);
-форма заключения (приложение 3 к технологической схеме)


	2.4. Подготовка правового акта Администрации города Твери

	1
	Подготовка проекта правового акта Администрации города Твери о признании жилого непригодным для проживания граждан, о необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ жилого помещения


Издание правового акта Администрации города Твери
	На основании заключения Комиссии (по форме согласно приложению 3 к технологической схеме), секретарь Комиссии готовит проект правового акта Администрации города Твери о признании жилого помещения непригодным для проживания граждан, о необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ жилого помещения


Согласовывается в порядке, установленном Регламентом Администрации города Твери, передается уполномоченным должностным лицам Администрации города Твери для подписания
	30 дней со дня оформления заключения Комиссии
	Секретарь Комиссии
	Нет
	Нет

	2.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

	
	Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	После получения секретарем Комиссии заключения Комиссии, правового акта Администрации города Твери о признании жилого помещения непригодным для проживания граждан, о необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ жилого помещения, , либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю направляется по 1 экземпляру правового акта Администрации города Твери о признании жилого помещения непригодным для проживания граждан, заключения Комиссии, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги  
	5 дней со дня издания правового акта Администрации города Твери
	Секретарь Комиссии
	Нет
	Нет

	
	Направление результата муниципальной услуги в МФЦ
	В случае, если заявление было подано заявителем через МФЦ, а результаты не получены лично, документы направляются в МФЦ для последующей выдачи заявителю
	1 день
	Специалист МФЦ
	Нет
	Нет

	3. Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

	3.1. Прием и регистрация поступившего заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	
	Прием и регистрация поступившего заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления услуги    
	Включает в себя:
- установление предмета обращения; 
- проверку документа, удостоверяющего личность заявителя, полномочия представителя действовать от имени заявителя;
- в случае необходимости сверку представленных экземпляров оригиналов и копий документов;
- регистрацию заявления в установленном порядке



	15 минут
	Должностное лицо Администрации города Твери, ответственное за прием и регистрацию документов
	- заявление о предоставлении муниципальной подуслуги

- МФУ (для копирования и сканирования документов);

	Форма заявления (приложение 1 к технологической схеме)

	3.2. Подготовка и направление межведомственного запроса о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	
	Формирование и направление межведомственных запросов	
	Подготовка и направление межведомственных запросов с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
	8 рабочих дней
	Должностное лицо Департамента ЖКХ и строительства
	Компьютер
	-

	3.3. Рассмотрение документов заявителя и проведение заседания Комиссии

	











	Рассмотрение документов заявителя                      



















Проведение заседания Комиссии

	Секретарь Комиссии:
- проводит проверку полноты сведений и документов, прилагаемых к заявлению;
- устанавливает принадлежность заявителя к категории граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги;
- проверяет наличие у заявителя полномочий на право обращения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (в случае, когда заявителем является юридическое лицо или когда с заявлением обращается представитель заявителя);
- при получении ответа на межведомственный запрос приобщает полученный ответ к документам, представленным заявителям;
- организует заседание Комиссии.

Члены Комиссии:
- рассматривают вопросы о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; определяют перечень дополнительных документов, необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (несоответствующим) установленным требования; определяют состав привлекаемых экспертов.

По результатам работы Комиссия принимает решение (в виде заключения), указанное в пункте 47 Положения, либо о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения.

 В ходе работы Комиссия вправе назначить дополнительные обследования и испытания, результаты которых приобщаются к документам, ранее представленным на рассмотрение Комиссии.

По результатам работы Комиссия принимает одно из следующих заключений:
- о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;
-о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;
- об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции 
- о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения.
	





















30 дней с даты регистрации заявления или заключения органа государственного надзора (контроля)
	Секретарь Комиссии




















Члены Комиссии
	Компьютер


























	Нет





















- форма акта обследования (приложение 2 к технологической схеме);
- форма заключения (приложение 3 к технологической схеме)


	3.4. Подготовка правового акта Администрации города Твери

	
	Подготовка проекта правового акта Администрации города Твери о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

Издание правового акта
	На основании заключения Комиссии (по форме согласно приложению 3 к технологической схеме), секретарь Комиссии готовит проект правового акта Администрации города Твери о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

Согласовывается в порядке, установленном Регламентом Администрации города Твери, передается уполномоченному должностному лицу Администрации города Твери для подписания
	30 дней со дня оформления заключения Комиссии
	Секретарь Комиссии
	Нет
	Нет

	3.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

	
	Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	После получения секретарем Комиссии заключения Комиссии, правового акта Администрации города Твери о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю направляется по 1 экземпляру правового акта Администрации города Твери о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, заключения Комиссии, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги  
	5 дней со дня издания правового акта Администрации города Твери
	Секретарь Комиссии
	Нет
	Нет

	
	Направление результата муниципальной услуги в МФЦ
	В случае, если заявление было подано заявителем через МФЦ, а результаты не получены лично, документы направляются в МФЦ для последующей выдачи заявителю
	1 день
	Специалист МФЦ
	Нет
	Нет



Раздел 8 «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной госпошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «услуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Признание помещения жилым помещением, пригодным для проживания

	Единый портал государственных и муниципальных услуг (с момента обеспечения технической возможности предоставления муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных технологий)
	-
	Через экранную форму на Едином портале государственных и муниципальных услуг
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	-
	Единый портал государственных и муниципальных услуг

	2. Признание помещения непригодным для проживания

	Единый портал государственных и муниципальных услуг (с момента обеспечения технической возможности предоставления муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных технологий)
	-
	Через экранную форму на Едином портале государственных и муниципальных услуг
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	-
	Единый портал государственных и муниципальных услуг

	3. Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

	Единый портал государственных и муниципальных услуг (с момента обеспечения технической возможности предоставления муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных технологий)
	-
	Через экранную форму на Едином портале государственных и муниципальных  услуг
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	-
	Единый портал государственных и муниципальных услуг


».
