Приложение 1 к приказу
департамента экономического развития
№ 91 от «26» ноября 2018 г.


Технологическая схема предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о нахождении объекта вне границ прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции»


[bookmark: _GoBack]Раздел 1 «Общие сведения о муниципальной услуге»

	N
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Департамент экономического развития администрации города Твери

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	Не присвоен

	3.
	Полное наименование услуги
	Выдача уведомления о нахождении объекта вне границ прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции

	4.
	Краткое наименование услуги
	Выдача уведомления о нахождении объекта вне границ прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации города Твери от 18.10.2017 № 1363
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о нахождении объекта вне границ прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции»


	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	анкетирование



Раздел 2 «Общие сведения о «подуслугах»


	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способы обращения за получением «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Выдача уведомления о нахождении объекта вне границ прилегающих территорий, на которых
не допускается розничная продажа алкогольной продукции

	30 календарных дней с момента регистрации
	30 календарных дней с момента регистрации
	нет
	1) подача заявления лицом, не обладающим законными полномочиями по представлению интересов юридического лица;
2) Заявление по форме или содержанию не соответствует требованиям Административного регламента;
3) не представлены документы, предусмотренные Административным регламентом;
4) отсутствие объекта заявителя или невозможности его индивидуализации по указанному в Заявлении адресу;
5) объект заявителя находится в границах прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции.
	нет
	-
	нет
	-
	-
	1. Администрация города Твери (лично, через представителя, почтовой связью, в электронной форме на официальную электронную почту).
2. Департамент экономического развития администрации города Твери (лично, через представителя, почтовой связью, в электронной форме на официальную электронную почту).
3. Многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг (лично, через представителя, почтовой связью, в электронной форме на официальную электронную почту)
	1. Департамент экономического развития администрации города Твери (на бумажном носителе).
2. Почтовой связью.
3. Электронной почтой
4. В отделении многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг



Раздел 3 «Сведения о заявителях «подуслуги»

	N п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Выдача уведомления о нахождении объекта вне границ прилегающих территорий, на которых
не допускается розничная продажа алкогольной продукции

	1.1
	Юридические лица
	2. Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность
	Должно содержать информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности.
Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги
	имеется
	Лица, имеющие соответствующие полномочия
	Доверенность
	Должна иметь письменную форму и быть заверена печатью (при наличии) заявителя и подписана руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом.
Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением услуги.
Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание



Раздел 4 «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Выдача уведомления о нахождении объекта вне границ прилегающих территорий, на которых
не допускается розничная продажа алкогольной продукции

	1.1.
	Заявление о предоставлении услуги
	Заявление на получение уведомления о нахождении объекта вне границ прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции

	1 экз. Оригинал.
Действия: проверка на соответствие установленным требованиям
	нет
	Заявление должно содержать следующие сведения:
В заявлении указываются следующие сведения, необходимые для его исполнения:
1) полное и (или) сокращенное наименование организации;
2) ИНН, организационно-правовая форма организации;
3) адрес местонахождения организации;
4) адреса местонахождения ее территориально обособленных объектов, на которых предполагается осуществление розничной продажи алкогольной продукции, и специализация объекта (розничная торговля, общественное питание);
5) способ получения информации о предоставленной муниципальной услуге.
	Приложение 1
	Приложение 2

	1.2.
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт гражданина РФ
	1 экз. Оригинал.
Действия:
1) снятие копии с оригинала и ее заверение специалистом;
2) проверка на соответствие установленным требованиям
	нет
	Должен быть оформлен на бланке для всей Российской Федерации на русском языке.
Должен быть действительным на дату обращения за предоставлением услуги.
Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-

	1.3.
	2. Документ, подтверждающий полномочия лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности
	Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность
	1 экз. Действия:
1) снятие копии с оригинала и ее заверение специалистом;
2) проверка на соответствие установленным требованиям
	нет
	Документ должен содержать дату его создания, реквизиты и наименование юридического лица, ФИО лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, должность, подпись.
Документ должен быть действительным на дату обращения за предоставлением услуги.
Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-

	1.4.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица
	Доверенность
	1 экз. Оригинал.
Действия:
1) снятие копии с оригинала и ее заверение специалистом;
2) проверка на соответствие установленным требованиям
	нет
	Должна иметь письменную форму и быть удостоверена руководителем организации или нотариусом.
Должна быть действительна на дату обращения за предоставлением услуги.
Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	

	1.5.
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства (в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо)
	Доверенность
	1 экз. Оригинал.
Действия:
1) снятие копии с оригинала и ее заверение специалистом;
2) проверка на соответствие установленным требованиям
	нет
	Перевод на русский язык о государственной регистрации юридического лица должен быть нотариально заверен
	-
	-

	1.6.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица
	Доверенность
	1 экз. Оригинал.
Действия:
1) снятие копии с оригинала и ее заверение специалистом;
2) проверка на соответствие установленным требованиям
	нет
	Должна иметь письменную форму и заверена печатью (при наличии) заявителя и подписана руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом.
Должна быть действительна на дату обращения за предоставлением услуги.
Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-

	1.7.
	Документы, прилагаемые к заявлению:
документ или копия документа, подтверждающего правообладание объектом, в котором предполагается осуществление розничной торговли алкогольной продукцией
	1.1 Свидетельство о государственной регистрации права

	
1 экз. Оригинал
Действия:
1) снятие копии с оригинала и ее заверение специалистом;
2) проверка на соответствие установленным требованиям
	нет
	
	
	

	
	
	
1.2 Выписка из ЕГРН при отсутствии свидетельства о регистрации права
	1 экз. оригинал/копия 1) снятие копии с оригинала и ее заверение специалистом;
2) проверка на соответствие установленным требованиям
	нет
	
	
	



Раздел 5 «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодействия
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Выдача уведомления о нахождении объекта вне границ прилегающих территорий, на которых
не допускается розничная продажа алкогольной продукции

	-
	
	
	
	
	
	
	
	



Раздел 6 Результат «подуслуги»

	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Выдача уведомления о нахождении объекта вне границ прилегающих территорий, на которых
не допускается розничная продажа алкогольной продукции

	1.1.
	Выдача уведомления  о нахождении объекта вне границ прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции
	1. В документе содержатся следующие сведения:
1) номер и дата документа
2) наименование и местонахождение организации
3) ОГРН организации
4) информация о нахождении организации вне границ прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции
2. Документ подписывается начальником департамента экономического развития администрации города Твери или лицом его замещающим
	положительный
	
	
	1. В департаменте экономического развития администрации города Твери (на бумажном носителе).
2. Почтовой связью (на бумажном носителе).
3. В отделении многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (на бумажном носителе)
	-
	-

	1.2.
	Выдача уведомления  об отказе в выдаче уведомления о нахождении объекта вне границ прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции 
	1. В документе содержатся следующие сведения:
1) номер и дата документа
2) наименование и местонахождение организации
3) основания отказа в выдаче уведомления, указанные в графе «Основания отказа в предоставлении «подуслуги»» Раздела 2 Общие сведения о «подуслугах» Технологической схемы 
2. Документ подписывается начальником департамента экономического развития администрации города Твери или лицом его замещающим

	отрицательный
	
	
	1. В департаменте экономического развития администрации города Твери (на бумажном носителе).
2. Почтовой связью (на бумажном носителе).
3. В отделении многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (на бумажном носителе)
	-
	-



Раздел 7 «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Выдача уведомления о нахождении объекта вне границ прилегающих территорий, на которых
не допускается розничная продажа алкогольной продукции

	1.1. Прием и регистрация заявления с приложенными документами

	1.
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (при обращении в департамент или МФЦ)
	Специалист проверяет представленный документ по следующим критериям:
- срок действия;
- отсутствие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;
- отсутствие повреждений наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	2 минуты
	Специалист департамента/ специалист МФЦ
	нет
	нет

	2.
	Сличение оригиналов документов с представленными копиями (если представлены оригиналы при личном обращении в департамент или МФЦ)
	Специалист проверяет копии документов, представленных заявителем, на их полное соответствие оригиналу
	10 минут
	Специалист департамента/ специалист МФЦ
	нет
	нет

	3.
	Снятие копий документов в случае, если заявителем представлены оригиналы (при личном обращении в департамент или МФЦ)
	В случае, если заявитель представил оригиналы документов, а копии отсутствуют, специалист делает копии с представленных документов
	5 минут
	Специалист департамента/ специалист МФЦ
	МФУ
	нет

	4.
	Заверение копий документов и возврат оригиналов заявителю (при личном обращении в департамент или МФЦ)
	После проведенной проверки представленных копий документов специалист заверяет данные копии, возвращает оригиналы заявителю и приобщает документы к заявлению
	5 минут
	Специалист департамента/ специалист МФЦ
	нет
	нет

	5.
	Регистрация заявления с приложенными документами
	Специалистом, осуществляющим прием документов, в случае личного обращения заявителя в орган либо почтовым отправлением ставится регистрационный штамп с указанием даты регистрации и присвоением номера.
В случае, если документы поступили из МФЦ, специалист органа регистрирует их в журнале регистрации
	1 рабочий день
	Специалист департамента/ специалист МФЦ
	нет
	нет

	1.2. Рассмотрение заявления и приложенных документов

	1.
	Проверка комплектности прилагаемых к заявлению документов
	Специалист департамента проверяет комплектность документов, приложенных к заявлению, на соответствие перечню.
В случае несоответствия комплектности документов - подготовка к возврату заявления заявителю (основания для возврата п. 2.8. административного регламента).
В случае соответствия комплектности документов - переход к следующему действию
	2 рабочих дня
	Специалист Департамента
	нет
	нет

	2.
	Проверка наличия сведений в заявлении
	Специалист Департамента проверяет наличие сведений в заявлении на соответствие приложенному пакету документов и сведениям, установленным подпунктом 2.6.1 административного регламента.
В случае несоответствия сведений в заявлении (основания для возврата п. 2.8 административного регламента) - подготовка возврата заявления заявителю.
В случае соответствия сведений установленным требованиям и комплектности - переход к следующему действию
	2 рабочих дня
	Специалист Департамента
	нет
	нет

	1.3. Установление факта нахождения (ненахождения) объекта вне границ прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции

	1
	Установление факта нахождения (ненахождения) объекта вне границ прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции алкогольной продукции
	Выезд специалиста департамента на место расположения  объекта в целях определения границ прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции и производство   замера расстояния от объекта торговли до границ прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции
	2 рабочих дня
	Специалист Департамента
	Курвиметр
	нет

	2
	Составление уведомления по результатам произведенных замеров
	После того как определено расстояние объекта торговли до границ прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции специалист департамента:
- При отсутствии ограничений готовит Уведомление о нахождении объекта вне границ прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции, которое подписывается начальником департамента с присвоением номера Уведомления и его даты;
- При наличии ограничений  готовит уведомление об отказе в выдаче уведомления о нахождении объекта вне границ прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции которое подписывается начальником департамента с присвоением номера Уведомления и его даты
	2 рабочих дня
	Специалист Департамента
	МФУ
	нет

	3
	Оповещение заявителя о необходимости получения документов
	После подписания и регистрации Уведомления специалист Департамента оповещает посредством телефонной связи заявителя о необходимости получения документов.
При указании в заявлении о необходимости направления результата муниципальной услуги по почте документы направляются посредством почтовой связи по адресу, указанному в заявлении
	2 рабочих дней
	Специалист Департамента
	нет
	нет

	1.4. Выдача (направление) заявителю Уведомления

	1
	Установление личности заявителя, обратившегося за получением результата муниципальной услуги
	Специалист проверяет документ, удостоверяющий личность
	
	Специалист Департамента
	нет
	нет

	2
	Проверка полномочий представителя заявителя, обратившегося за получением результата муниципальной услуги
	Специалист проверяет документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, позволяющие получить результат муниципальной услуги
	
	Специалист Департамента
	нет
	нет

	3
	Регистрация выдачи результата муниципальной услуги
	В случае выдачи документов лично заявителю специалист делает отметку в журнале выдачи документов, заявитель или представитель заявителя ставит подпись, дату получения документов.
В случае направления документов почтовой связью заявителю по указанному в заявлении адресу направляются документы письмом с уведомлением.
Подтверждением получения документов является вернувшийся экземпляр уведомления с подписью заявителя
	
	Специалист Департамента
	нет
	нет

	4
	Направление результата муниципальной услуги в МФЦ
	В случае, если заявление было подано заявителем через МФЦ и не получены лично у специалиста Департамента, документы направляются в МФЦ для последующей выдачи заявителю
	5 дней
	Специалист МФЦ
	нет
	нет



Раздел 8 «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной госпошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	- заполнение формы запроса, размещенной на официальном сайте администрации города Твери (департамента) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: www.tver.ru , в том числе посредством отправки через личный кабинет единого портала или местного портала;
- путем направления электронного документа в администрацию города Твери (департамент) на официальную электронную почту:  bipr@adm.tver.ru 

	нет
	- в виде файлов в формате XML (далее - XML-документ), созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных

- в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf.
	Обработка полученных данных в виде:
 - файлов в формате XML (далее - XML-документ), созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных
- в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf.
	нет
	- заполнение формы запроса, размещенной на официальном сайте администрации города Твери (департамента) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: www.tver.ru , в том числе посредством отправки через личный кабинет единого портала или местного портала;
- путем направления электронного документа в администрацию города Твери (департамент) на официальную электронную почту:  bipr@adm.tver.ru
	- с использованием средств электронной почты: через систему «Интернет-приемная» официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет муниципального образования «город Тверь» www.tver.
- путем направления электронного документа в администрацию города Твери (департамент) на официальную электронную почту:  bipr@adm.tver.ru 






Приложение 1
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги
«Выдача уведомления о нахождении объекта вне границ прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции»


                                      В департамент экономического развития
                                                 администрации города Твери
                                                от ________________________

[bookmark: P456]ЗАЯВЛЕНИЕ
на получение уведомления о нахождении объекта вне границ
прилегающих территорий, на которых не допускается
розничная продажа алкогольной продукции

Заявитель _________________________________________________________________
                                                      (наименование организации)
расположенный _____________________________________________________________
                                                          (местонахождение организации)
телефон ______________________________________,
зарегистрированный в ______________________________________________________
регистрационное свидетельство N _______ от "____" ___________ 20____ г.
в лице ____________________________________________________________________
                                             (Ф.И.О., должность руководителя)
просит выдать Уведомление о нахождении объекта ____________________________
___________________________________________________________________________
            (наименование объекта, адрес, специализация)
вне   границ  прилегающих  территорий, на которых  не допускается розничная
продажа алкогольной продукции.
Перечень прилагаемых к заявлению документов
1. ________________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________________
Итого документов на __________ листах.
О результатах оказания муниципальной услуги прошу уведомить меня:
по почте и по адресу: _____________________________________________________
по электронной почте: _____________________________________________________
другим способом, в т.ч. лично: ____________________________________________
Заявление подано __________________________________________________________
                                                            (Ф.И.О., подпись заявителя)

Заявление принято _________________________________________________________
                                   (Ф.И.О., должность, подпись принявшего заявление, дата приема)









Приложение 2
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги
«Выдача уведомления о нахождении объекта вне границ прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции»
	

В департамент экономического развития  администрации города Твери
от представителя общества с ограниченной ответственностью «Омега+» ИНН 6945784539
Петренко Ивана Сергеевича, действующего на основании приказа от 07.07.2007 № 1 о назначении на должность директора
Почтовый адрес: город Тверь, Промышленный проезд, д. 10, 170000

ЗАЯВЛЕНИЕ
на получение уведомления о нахождении объекта вне границ
прилегающих территорий, на которых не допускается
розничная продажа алкогольной продукции

Заявитель .     ООО «Омега+»                                                                                                  .
                                                        (наименование организации)
расположенный г. Тверь, Промышленный проезд, д. 10                                                       .
                                              (местонахождение организации)
телефон .     27-15-46                   .   
зарегистрированный в ______________________________________________________
регистрационное свидетельство № 6908956523 от «07.» 07. 2007 г.
в лице      Петренко Ивана Сергеевича, директор                                                           .
                               (Ф.И.О., должность руководителя)
просит выдать Уведомление о нахождении объекта: магазин «Четверочка», расположенный по адресу: город Тверь, Промышленный проезд, д. 10                                                               .
(наименование объекта, адрес, специализация)
вне   границ  прилегающих  территорий, на которых  не допускается розничная продажа алкогольной продукции.
Перечень прилагаемых к заявлению документов
1. приказ о назначении на должность директора от 07.07.2017 № 1
2. копия свидетельства о праве собственности 69АВ № 54984649
Итого документов на .   2  . листах.
О результатах оказания муниципальной услуги прошу уведомить меня:
по почте и по адресу: .         -       .
по электронной почте:  livenotbylies@mail.ru
другим способом, в т.ч. лично: .                                    лично                                                  .
Заявление подано:.   Петренко И.С.                                                                                             .
                                                            (Ф.И.О., подпись заявителя)

Заявление принято .              Иванов  Станислав Викторович   27.07.2018                                       .
                                              (Ф.И.О., должность, подпись принявшего заявление, дата приема)
