

Приложение
к Приказу администрации
Пролетарского района в городе Твери
от «23» ноября 2018 г. № 250-р




Раздел 1 «Общие сведения о муниципальной услуге»

	N
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрации районов в городе Твери (Заволжского, Московского, Пролетарского, Центрального).

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	6940100010000038663

	3.
	Полное наименование услуги
	
"Признание граждан малоимущими" 


	4.
	Краткое наименование услуги
	нет

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	 Постановление администрации города Твери от 22.05.2012 N 934 (ред. от 25.08.2016) "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Признание граждан малоимущими" 


	6.
	Перечень "подуслуг"
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Телефонная связь
Личный прием граждан
Официальный сайт администрации района
Проведение анкетирования заявителей






Раздел 2 «Общие сведения об услуге»


	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способы обращения за получением услуги
	Способы получения результата услуги

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	"Признание граждан малоимущими"


	-
	не должен превышать тридцать рабочих дней со дня представления документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя

	-содержание заявления не позволяет установить предмет обращения;
-несоответствие представленного заявления, документов форме и содержанию, 
 -если в установленном порядке не подтверждена подлинность электронного документа, направленного с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.

















	1) не представлены в полном объеме предусмотренные законом документы, подтверждающие право соответствующих граждан быть признанными малоимущими;
2) представлены недостоверные документы и сведения;
3) рассчитанный органом, осуществляющим признание граждан малоимущими, размер среднедушевого дохода, приходящийся на гражданина-заявителя и каждого члена его семьи, равен или превышает предельную величину среднедушевого дохода, приходящуюся на гражданина-заявителя и каждого члена его семьи, установленную в данном муниципальном образовании;
4) рассчитанный органом, осуществляющим признание граждан малоимущими, размер стоимости имущества, находящегося в собственности гражданина-заявителя и членов его семьи, равен или превышает предельную стоимость имущества, установленную в данном муниципальном образовании;
5) имеется возможность приобретения жилого помещения с помощью ипотечного кредита;
6) гражданин для признания его малоимущим совершил гражданско-правовые сделки с жилым помещением в расчетный период, в результате которых такой гражданин может быть признан малоимущим.


	нет
	-
	нет
	-
	-
	- лично;
- в форме электронных документов с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.

	1. Лично в администрацию района в городе Твери или МФЦ (на бумажном носителе).
2. Посредством почтовой связи.


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





Раздел 3 "Сведения о заявителях услуги"

	N п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	"Признание граждан малоимущими"


	1
	Граждане, постоянно проживающие на территории города Твери, а также иностранные граждане, с которыми заключен соответствующий международный договор, чей доход, приходящийся на каждого члена семьи (доход одиноко проживающего гражданина), не превышает размера предельной величины среднедушевого дохода, установленного органом местного самоуправления, а стоимость имущества, находящегося в его собственности и собственности членов его семьи (в собственности одиноко проживающего гражданина) и подлежащего налогообложению, не превышает предельную величину стоимости имущества, определяемую органом местного самоуправления
	а)документы, удостоверяющие личность гражданина и членов его семьи и подтверждающие состав семьи (паспорт заявителя и членов его семьи, свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, свидетельство об установлении отцовства, судебное решение о признании членом семьи и иные документы в соответствии с законодательством);
б) справка о составе семьи и занимаемой площади по установленной форме либо выписка из домовой книги (за исключением случаев, когда указанные документы выдаются органом местного самоуправления);
в) копии налоговых деклараций о доходах за расчетный период, заверенные налоговыми органами, или другие документы, подтверждающие доходы гражданина и всех членов его семьи;
г) документы, подтверждающие право собственности гражданина и членов его семьи на движимое имущество, подлежащее налогообложению;
д) документы, подтверждающие право собственности гражданина и членов его семьи на недвижимое имущество, подлежащее налогообложению, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
е) копии документов, подтверждающих сведения о стоимости принадлежащего на праве собственности гражданину и членам его семьи налогооблагаемого движимого имущества;
ж) копии документов, подтверждающих сведения о стоимости принадлежащего на праве собственности гражданину и членам его семьи налогооблагаемого недвижимого имущества, если сведения о кадастровой стоимости данного имущества отсутствуют в фонде данных государственной кадастровой оценки.
	1. Оформляется на бланке для всей Российской Федерации на русском языке.
Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.
Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	имеется
	1. Любое дееспособное физическое лицо, достигшее            18-летнего возраста.
2. Опекуны и попечители.
	Доверенность 
	Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением услуги.
Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других неоговоренных исправлений.
Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание














Раздел 4 "Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги"

	N п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	"Признание граждан малоимущими"


	1.1
	Заявление о предоставлении услуги
	1. Заявление на предоставление муниципальной услуги "Признание граждан малоимущими" 


	1 экз. Оригинал.
Действия: проверка на соответствие установленным требованиям.
	нет
	Заявление оформляется на русском языке по форме, утвержденной Постановлением администрации Тверской области от 21.022006                  № 19-па.
В заявлении указываются фамилия, имя, отчество, адрес места жительства, поименный состав семьи, дата подачи заявления. Заявление подписывается всеми выражающими свое согласие на проверку сведений, содержащихся в представленных документах.
	Приложе-ние 1

	Приложе-          ние 2


	1.2
	Документы, удостоверяющие личность гражданина и членов его семьи и подтверждающие состав семьи 

	Паспорт заявителя и членов его семьи, свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, свидетельство об установлении отцовства, судебное решение о признании членом семьи и иные документы в соответствии с законодательством)
	1 экз. Оригинал.
Действия:
1) проверка на соответствие установленным требованиям.
	нет
	Должен быть оформлен на бланке для всей Российской Федерации на русском языке.
Должен быть действительным на дату обращения за предоставлением услуги.
Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-

	1.3
	Справка о составе семьи и занимаемой площади по установленной форме либо выписка из домовой книги 
	справка о составе семьи и занимаемой площади по установленной форме либо выписка из домовой книги (за исключением случаев, когда указанные документы выдаются органом местного самоуправления);
	
Действия:
1) проверка на соответствие установленным требованиям
	нет
	Должна быть действительна на дату обращения за предоставлением услуги. Текст документа должен быть написаны разборчиво.

Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других неоговоренных исправлений.

	-
	-

	1.4
	Документы, подтверждающие доходы гражданина и всех членов его семьи

	копии налоговых деклараций о доходах за расчетный период, заверенные налоговыми органами, или другие документы, подтверждающие доходы гражданина и всех членов его семьи:
1) все предусмотренные системой оплаты труда выплаты, учитываемые при расчете среднего заработка в соответствии с действующим законодательством о порядке расчета средней заработной платы;
2) средний заработок, сохраняемый в случаях, установленных трудовым законодательством;
3) компенсация, выплачиваемая государственным органом или общественным объединением за время исполнения государственных или общественных обязанностей;
4) выходное пособие, выплачиваемое при увольнении, компенсация при выходе в отставку, заработная плата, сохраняемая на период трудоустройства при увольнении в связи с ликвидацией организации, сокращением численности или штата работников;
[bookmark: Par4]5) социальные выплаты из бюджетов всех уровней, государственных внебюджетных фондов и других источников, к которым относятся:
а) пенсии, компенсационные выплаты (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами) и дополнительное ежемесячное материальное обеспечение пенсионеров;
б) ежемесячное пожизненное содержание судей, вышедших в отставку;
в) стипендии, выплачиваемые обучающимся в учреждениях начального, среднего и высшего профессионального образования, аспирантам и докторантам, обучающимся с отрывом от производства в аспирантуре и докторантуре при образовательных учреждениях высшего профессионального образования и научно-исследовательских учреждениях, слушателям духовных учебных заведений, а также компенсационные выплаты указанным категориям граждан в период их нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям;
г) пособие по безработице, стипендии в период прохождения профессионального обучения и получения дополнительного профессионального образования по направлению органов службы занятости, материальная помощь в связи с истечением установленного периода выплаты пособия по безработице, материальная помощь в период прохождения профессионального обучения и получения дополнительного профессионального образования по направлению органов службы занятости;
д) пособие по временной нетрудоспособности, пособие по беременности и родам, а также единовременное пособие женщинам, вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности;
е) ежемесячное пособие на ребенка;
ж) ежемесячное пособие на период отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста полутора лет и ежемесячные компенсационные выплаты гражданам, состоящим в трудовых отношениях на условиях трудового договора и находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им трехлетнего возраста;
з) ежемесячное пособие супругам военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, в период их проживания с супругами в местностях, где они вынуждены не работать или не могут трудоустроиться в связи с отсутствием возможности трудоустройства по специальности и были признаны в установленном порядке безработными, а также в период, когда супруги военнослужащих вынуждены не работать по состоянию здоровья детей, связанному с условиями проживания по месту воинской службы супруга, если по заключению учреждения здравоохранения их дети до достижения возраста 18 лет нуждаются в постороннем уходе;
и) ежемесячная компенсационная выплата неработающим женам лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел Российской Федерации и учреждений уголовно-исполнительной системы Федеральной службы исполнения наказаний в отдаленных гарнизонах и местностях, где отсутствует возможность их трудоустройства;
к) ежемесячные страховые выплаты по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;
6) надбавки и доплаты  иные социальные выплаты, установленные органами государственной власти Российской Федерации, субъектов Российской федерации, органами местного самоуправления, организациями;
7) доходы от использования имущества, принадлежащего на праве собственности гражданину-заявителю, членам его семьи или одиноко проживающему гражданину-заявителю (доходы от реализации и сдачи в аренду (наем, поднаем) недвижимого имущества (земельных участков, домов, квартир, дач, гаражей), транспортных и иных механических средств);
8) иные доходы гражданина-заявителя и членов его семьи или одиноко проживающего гражданина-заявителя, в которые включаются:
а) денежное довольствие военнослужащих (за исключением доходов военнослужащих, указанных в части 2 статьи 10 Закона Тверской области от 27.09.2005 N 113-ЗО "О порядке признания граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма из муниципального жилищного фонда", сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Федеральной службы исполнения наказаний, таможенных органов Российской Федерации и других органов правоохранительной службы, а также дополнительные выплаты, носящие постоянный характер, продовольственное обеспечение (денежная компенсация взамен продовольственного пайка), установленные законодательством Российской Федерации;
б) единовременное пособие при увольнении с военной службы, из органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Федеральной службы исполнения наказаний, таможенных органов Российской Федерации, других органов правоохранительной службы;
в) оплата работ по договорам, заключаемым в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации;
г) материальная помощь, оказываемая работодателями своим работникам, в том числе бывшим, уволившимся в связи с выходом на пенсию по инвалидности или по возрасту;
д) авторские вознаграждения, получаемые в соответствии с законодательством Российской Федерации об авторском праве и смежных правах, в том числе по авторским договорам наследования;
е) доходы от занятий предпринимательской деятельностью, включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства;
ж) доходы по акциям и другие доходы от участия в управлении собственностью организаций;
з) алименты, получаемые членами семьи гражданина-заявителя или одиноко проживающим гражданином-заявителем;
и) проценты по банковским вкладам;
к) наследуемые и подаренные денежные средства;
л) денежные эквиваленты полученных гражданином-заявителем и членами его семьи или одиноко проживающим гражданином-заявителем льгот и социальных гарантий, установленных органами государственной власти Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями;
м) денежные выплаты, предоставляемые гражданам в качестве мер социальной поддержки и связанные с оплатой жилого помещения, коммунальных или транспортных услуг (или) в виде денежных выплат, а также компенсации на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, выплачиваемые отдельным категориям граждан (суммы предоставленных субсидий на оплату жилого помещения, коммунальных и транспортных услуг);
н) компенсации на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, выплачиваемые отдельным категориям граждан;
о) денежные средства, выплачиваемые опекуну (попечителю) на содержание подопечного;
п) денежные средства, полученные из любых источников (за исключением собственных средств гражданина-заявителя или членов его семьи), направленные на оплату обучения гражданина-заявителя или членов его семьи в образовательных учреждениях;
р) доходы охотников-любителей, получаемые от сдачи добытых ими пушнины, мехового или кожевенного сырья или мяса диких животных;
с) суммы ежемесячных денежных выплат и компенсаций различным категориям граждан, установленных федеральными и региональными законами;
т) суммы предоставленной государственной социальной помощи.
	Действия:
1) проверка на соответствие установленным требованиям

	нет
	Не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других неоговоренных исправлений.
Текст документа должен быть написаны разборчиво.

	-
	-

	1.5
	Документы, подтверждающие право собственности гражданина и членов его семьи на движимое имущество, подлежащее налогообложению;

	Документы, подтверждающие право собственности гражданина и членов его семьи на движимое имущество, подлежащее налогообложению ПТС на автомобили, мотоциклы, мотороллеры, автобусы и другие самоходные машины и механизмы на пневматическом и гусеничном ходу, самолеты, вертолеты, теплоходы, яхты, парусные суда, катера, снегоходы, мотосани, моторные лодки, гидроциклы, несамоходные (буксируемые суда) и другие водные и воздушные транспортные средства, зарегистрированные в установленном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации - 
	Действия:
- проверка на соответствие установленным требованиям
	нет
	Должно быть действительно на дату обращения за предоставлением услуги.
Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 
Текст документа должен быть написаны разборчиво.

	-
	-

	1.6
	Документы, подтверждающие право собственности гражданина и членов его семьи на недвижимое имущество, подлежащее налогообложению, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
	Выписка из ЕГРН, свидетельство о государственной регистрации права, договор приватизации, дубликат договора приватизации и пр. на жилые дома, жилые помещения (квартиры, комнаты), гаражи, машино-места, единые недвижимые комплексы, объекты незавершенного строительства, иные здания, строения, сооружения, помещения;

	Действия:
- проверка на соответствие установленным требованиям
	нет
	
Должны быть действительны на дату обращения за предоставлением услуги.
Не должно содержаться подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 
Текст документа должен быть написаны разборчиво.

	-
	-

	1.7
	Копии документов, подтверждающих сведения о стоимости принадлежащего на праве собственности гражданину и членам его семьи налогооблагаемого движимого имущества;

	Документы, содержащие сведения о рыночной стоимости принадлежащих на праве собственности  гражданину и членам его семьи на автомобили, мотоциклы, мотороллеры, автобусы и другие самоходные машины и механизмы на пневматическом и гусеничном ходу, самолеты, вертолеты, теплоходы, яхты, парусные суда, катера, снегоходы, мотосани, моторные лодки, гидроциклы, несамоходные (буксируемые суда) и другие водные и воздушные транспортные средства, зарегистрированные в установленном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
	Действия:
- проверка на соответствие установленным требованиям
	нет
	Должны быть действительны на дату обращения за предоставлением услуги.
Не должно содержаться подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 
Текст документа должен быть написаны разборчиво.

	-
	-

	1.8
	Копии документов, подтверждающих сведения о стоимости принадлежащего на праве собственности гражданину и членам его семьи налогооблагаемого недвижимого имущества, если сведения о кадастровой стоимости данного имущества отсутствуют в фонде данных государственной кадастровой оценки.

	Выписка из ЕГРН содержащая сведения о кадастровой стоимости принадлежащих на праве собственности  гражданину и членам его семьи жилых домов, жилых помещений (квартиры, комнаты), гаражи, машино-места, единые недвижимые комплексы, объекты незавершенного строительства, иные здания, строения, сооружения, помещения;

	Действия:
- проверка на соответствие установленным требованиям
	нет
	Должны быть действительны на дату обращения за предоставлением услуги.
Не должно содержаться подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 
Текст документа должен быть написаны разборчиво.

	-
	-









Раздел 5 "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодействия
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	-
	а) Документы, подтверждающие право собственности гражданина и членов его семьи на недвижимое имущество, подлежащее налогообложению, права на которое зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

	1) кадастровый номер объекта недвижимости;
2) область, район, город, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение;
3) наименование объекта;
4) площадь объекта; 
5) сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости (правообладатели; виды, номера и даты государственной регистрации прав; ограничения и обременения).
	Администрации районов в городе Твери
	Управление Росреестра в Тверской области
	SID0000135
	7 рабочих дней (направление запроса - 3 раб. дня, направление ответа на запрос - 3 раб. дней, приобщение ответа к личному делу - 1 раб. день)
	-
	-

	-
	Сведения о кадастровой стоимости принадлежащего на праве собственности гражданину и членам его семьи налогооблагаемого недвижимого имущества, содержащиеся в фонде данных государственной кадастровой оценки.

	-  кадастровый номер объекта недвижимости;
- область, район, город, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение;
-наименование объекта;
-площадь объекта; 
-сведения о кадастровой стоимости

	Администрации районов в городе Твери
	Управление Росреестра в Тверской области
	SID0000135
	7 рабочих дней (направление запроса - 3 раб. дня, направление ответа на запрос - 3 раб. дней, приобщение ответа к личному делу - 1 раб. день)
	-
	-

	-
	Справка о составе семьи и занимаемой площади по установленной форме либо выписка из домовой книги в случае, когда указанные документы выдаются органом местного самоуправления или управляющей организацией, являющейся муниципальным унитарным предприятием;
	1) Ф.И.О. всех членов семьи, проживавших совместно с заявителем;
2) адрес и период проживания заявителя;
3) размер занимаемой площади, дата выдачи;
4) подпись лица, выдавшего справку;
5) печать организации, выдавшей справку.
	Администрации районов в городе Твери
	Управляющие компании, являющиеся муниципальными предприятиями или учреждениями
	-
	7 рабочих дней (направление запроса - 3 раб. дня, направление ответа на запрос - 3 раб. дней, приобщение ответа к личному делу - 1 раб. день)
	-
	-

	
	Справка о кадастровой стоимости недвижимого имущества, принадлежащего заявителю и членам его семьи
	-  кадастровый номер объекта недвижимости;
- область, район, город, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение;
-наименование объекта;
-площадь объекта; 
-сведения о кадастровой стоимости
	Администрации районов в городе Твери
	Управление Росреестра в Тверской области
	SID0000135
	7 рабочих дней (направление запроса - 3 раб. дня, направление ответа на запрос - 3 раб. дней, приобщение ответа к личному делу - 1 раб. день)
	-
	-

	
	Справка о наличии (отсутствии) сведений в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей на всех совершеннолетних членов семьи;
	Ф.И.О., сведения о содержании  в едином государственном реестре юридических лиц как об учредителе (руководителе), в едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей как об индивидуальном предпринимателе сведения на заявителя и совершеннолетних членов его семьи
	Администрации районов в городе Твери
	ИФНС России по Тверской области

	
	7 рабочих дней (направление запроса - 3 раб. дня, направление ответа на запрос - 3 раб. дней, приобщение ответа к личному делу - 1 раб. день)
	-
	-

	
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества.
	) кадастровый номер объекта недвижимости;
2) область, район, город, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение;
3) наименование объекта;
4) площадь объекта; 
5) сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости (правообладатели; виды, номера и даты государственной регистрации прав; ограничения и обременения).
	Администрации районов в городе Твери
	Управление Росреестра в Тверской области
	SID0000135
	7 рабочих дней (направление запроса - 3 раб. дня, направление ответа на запрос - 3 раб. дней, приобщение ответа к личному делу - 1 раб. день)
	-
	-





Раздел 6 «Результат услуги»

	N
	Документ/ документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/документов, являющихся результатом услуги
	Образец документа/документов, являющихся результатом услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	"Признание граждан малоимущими"



	1.1
	- Приказ главы администрации района о признании малоимущими;

	1. В документе содержатся следующие сведения:
фамилия, имя, отчество, адрес места жительства, поименный состав семьи, признанной малоимущей.
2. Документ подписывается уполномоченным лицом администрации города Твери (Глава администрации района).
	Положительный
	-
	-
	-
	постоянно
	-

	1.2
	Направление извещения о признании малоимущим
	Оформляется по форме утвержденной Постановлением
администрации Тверской области
от 21 февраля 2006 г. N 19-па

	положительный 
	Приложение 7
	Приложение 9
	1. В администрации района в городе Твери (на бумажном носителе).
2. Почтовой связью (на бумажном носителе).
3. В отделении многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (на бумажном носителе).
	-
	-

	2.1
	- Приказа главы администрации района об отказе в признании малоимущими.

	1. Документ издается на официальном бланке организации.
2. В документе указаны основания для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3. Документ подписывается уполномоченным лицом администрации города Твери (Глава администрации района).
	отрицательный
	-
	-
	1. В администрации района в городе Твери (на бумажном носителе).
2. Почтовой связью (на бумажном носителе).
3. В отделении многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (на бумажном носителе).
	постоянно
	-

	2.2
	Направление извещения об отказе в   признании малоимущим
	Оформляется по форме утвержденной Постановлением
администрации Тверской области
от 21 февраля 2006 г. N 19-па

	отрицательный
	Приложение 8
	Приложение 10
	1. В администрации района в городе Твери (на бумажном носителе).
2. Почтовой связью (на бумажном носителе).
3. В отделении многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (на бумажном носителе).
	-
	-



Раздел 7 "Технологические процессы предоставления услуги"

	N п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Признание граждан малоимущими 

	1.1. Прием и регистрация заявления с приложенными документами

	1
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (при личном обращении в орган или МФЦ)
	Специалист проверяет представленный документ по следующим критериям:
- срок действия;
- отсутствие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;
- отсутствие повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание;

	2 минуты
	Специалист органа/ специалист МФЦ
	нет
	нет

	2
	Сличение оригиналов документов с представленными копиями (если представлены оригиналы при личном обращении в орган или МФЦ)
	Специалист проверяет копии документов, представленных заявителем, на их полное соответствие оригиналу.
	10 минут
	Специалист органа/ специалист МФЦ
	нет
	нет

	3
	Снятие копий документов в случае, если заявителем представлены оригиналы (при личном обращении в орган или МФЦ)
	В случае, если заявитель представил оригиналы документов, а копии отсутствуют, специалист делает копии с представленных документов.
	5 минут
	Специалист органа/ специалист МФЦ
	Копировальный аппарат
	нет

	4
	Заверение копий документов и возврат оригиналов заявителю (при личном обращении в орган или МФЦ)
	После проведенной проверки представленных копий документов специалист заверяет данные копии, возвращает оригиналы заявителю и приобщает документы к заявлению.
	5 минут
	Специалист органа/ специалист МФЦ
	нет
	нет

	5
	Информирование заявителя о сроках предоставления муниципальной услуги
	Специалист информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной услуги, порядке и месте получения результата предоставления муниципальной услуги.
	2 минуты
	Специалист органа/ специалист МФЦ
	нет
	нет

	6
	Регистрация заявления с приложенными документами








	Специалист, осуществляющий прием документов, регистрирует их в журнале регистрации заявлений по форме, установленной Постановлением администрации Тверской области от 21.02.2006 № 19-па
	2 минуты - при личном обращении
5 при направлении посредством почтовой связи или при подаче документов через   Единый Портал 2 рабочих дня
	Специалист органа/ специалист МФЦ
	книга регистрации заявлений граждан о признании малоимущими, компьютер, доступ к информационно-телекоммуникационной сети Интернет, электронная система LanDocs (при направлении документов посредством почтовой связи или при подаче документов через Единый Портал
	Приложение 5,6

	7
	Оформление расписки

	Сотрудник оформляет и выдает заявителю расписку о приеме документов и прилагаемых документов. Оформляется по форме утвержденной Постановлением
администрации Тверской области
от 21 февраля 2006 г. N 19-па

	15 минут
	Специалист органа/ специалист МФЦ
	Бланк расписки
	Приложение 3,4

	8
	В случае обращения заявителя в МФЦ: 
Передача заявления и документов с сопроводительным письмом в администрацию района.
	Специалист МФЦ направляет пакет документов с сопроводительным письмом (с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписью уполномоченного специалиста МФЦ) в администрацию района лично или почтовым отправлением.
	2 рабочих дня
	Специалист МФЦ
	Журнал регистрации исходящей документации
	нет

	1.2. Рассмотрение заявления и приложенных документов, формирование и направление межведомственных (внутриведомственных) запросов

	1
	Проверка комплектности прилагаемых к заявлению документов
	Специалист администрации района проверяет комплектность документов, приложенных к заявлению, на соответствие перечню.
В случае несоответствия комплектности документов – подготовка к возврату заявления заявителю (основания для возврата п. 2.7.1 административного регламента).
В случае соответствия комплектности документов – переход к следующему действию.
	2 рабочих дня
	Специалист администрации района
	нет
	нет

	2
	Определение перечня сведений, которые необходимо запросить в органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
	Специалист выявляет в документах заявителя перечень документов, подлежащих получению в рамках межведомственного (внутриведомственного) информационного взаимодействия.
	15 минут
	Специалист администрации района
	нет
	нет

	3
	Подготовка и направление межведомственных запросов
	Специалист осуществляет направление межведомственных запросов в Межведомственный запрос подлежит регистрации в журнале регистрации межведомственных запросов с использованием электронной цифровой подписи. Копия запроса приобщается к пакету документов.
	1 рабочий день
	Специалист администрации района
	доступ к порталу Росреестра, ключ электронной подписи, журнал регистрации межведомственных запросов с использованием электронной цифровой подписи (ЭЦП)
	нет

	4
	Подготовка и направление запросов в иные организации
	Направление запроса в управляющую компанию, являющуюся муниципальным предприятием или учреждением для предоставления справки о предыдущем месте и времени проживания гражданина-заявителя.


	3 рабочих дня






	Специалист администрации района
	нет
	нет

	5
	Ожидание ответов на межведомственные запросы и иные запросы
	В случае неполучения в установленный срок ответов на межведомственные запросы специалист администрации района должен принять меры по выяснению причин непоступления ответов на запросы и (при необходимости) направить повторные межведомственные запросы. 
	5 рабочих дней
	Специалист администрации района
	доступ к порталу Росреестра, ключ электронной подписи
	нет

	6
	Регистрация ответов, поступивших на межведомственные запросы, приобщение к документам заявителя
	На бумажном носителе:
- поступившие в администрацию района ответы на межведомственные запросы регистрируются делопроизводителем администрации района в журнале учета входящей корреспонденции и передаются специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для приобщения к пакету документов.
В электронной форме:
- специалист администрации района, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует ответ в журнале регистрации межведомственных запросов с использованием ЭЦП, распечатывает полученный документ и приобщает к заявлению гражданина.
	3 рабочих дня








1 рабочий день
	Специалист администрации района
	
доступ к порталу Росреестра, журнал регистрации межведомственных запросов с использованием электронной цифровой подписи (ЭЦП)
	нет

	7
	Анализ полученных сведений 
	Специалист администрации района проверяет сведения в заявлении на соответствие приложенному пакету документов и сведениям, полученным в порядке межведомственного взаимодействия.
В случае несоответствия сведений в заявлении - подготовка возврата заявления заявителю.
В случае соответствия сведений установленным требованиям и комплектности - переход к следующему действию.
	2 рабочих дня
	Специалист администрации района
	нет
	нет

	1.3. Подготовка и согласование проекта приказа главы администрации района о признании граждан малоимущими или приказа главы администрации района об отказе в признании граждан малоимущими


	1
	Подготовка заседания комиссии
	Сотрудник готовит повестку заседания комиссии, в которой указывает место, дату и время заседания комиссии.
	7 дней
	Специалист администрации района, ответственный за предоставление услуги
	нет 
	нет

	2
	Подготовка работы комиссии
	Комиссия вправе привлекать для рассмотрения сложных вопросов специалистов организаций нужного профиля. При необходимости члены комиссии выезжают на осмотр помещения для ознакомления с фактическими обстоятельствами, имеющими значение при решении вопроса.
	7 дней
	Члены комиссии, 
	нет 
	нет

	3
	Анализ представленных документов
	Комиссия  рассматривает прилагаемые документы на предмет наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
	7 дней
	Члены комиссии
	нет
	нет

	4
	Подготовка проекта приказа главы администрации района о признании граждан малоимущими или приказа главы администрации района об отказе в признании граждан малоимущими

	Сотрудник готовит проект приказа администрации района о принятии либо отказе в принятии гражданина на учет нуждающихся в жилых помещениях
	5 рабочих дней 
	Специалист администрации района
	нет
	нет

	5
	Согласование и подписание приказа о признании граждан малоимущими или приказа главы администрации района об отказе в признании граждан малоимущими
главой администрации района
	Сотрудник:
передает проект приказа  на согласование заместителю главы администрации района, начальнику организационно-правового отдела, 
направляет его на подпись Главе администрации района.
	3 рабочих дня
	Специалист администрации района, ответственный за предоставление услуги,  заместитель главы администрации района, начальник организационно-правового отдела,  Глава администрации района.
	нет
	нет

	6
	Подготовка и направление заявителю извещения о признании малоимущим или   об отказе в   признании малоимущим

	Сотрудник:
На основании приказа о признании граждан малоимущими или приказа главы администрации района об отказе в признании граждан малоимущими направляет извещения о признании малоимущим или  об отказе в   признании малоимущим
, по форме, утвержденной Постановление администрации Тверской области от 21.02.2006 № 19-па, 
Направляет в адрес заявителя посредством почтовой связи. По желанию заявителя данный документ может быть предоставлен в МФЦ.
	3 рабочих дня
	Специалист администрации района, ответственный за предоставление услуги
	Бланки уведомления, персональный компьютер
	Приложение 7,8,9,10

	7
	В случае обращения заявителя в МФЦ: оповещение заявителя о необходимости получения документов
	После поступления результата муниципальной услуги специалисту администрации района специалист оповещает посредством телефонной связи специалиста МФЦ, ответственного за выдачу документов, о принятом решении о предоставлении муниципальной услуги либо направляет мотивированный отказ. Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги (администрации района), в день получения документов сообщает заявителю о принятом решении по телефону 
	2 рабочих дня со дня принятия решения
	Специалист администрации района/ специалист МФЦ
	нет
	нет




Раздел 8 "Особенности предоставления услуги в электронной форме"

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты заявителем государственной госпошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1) на Едином портале государственных и муниципальных услуг;
2) на официальном сайте администрации города Твери.
	нет
	В форме электронных документов с использованием:
1) Единого портала государственных и муниципальных услуг;
2) посредством электронной почты.
	Прием документов осуществляется:
1)	через Единый портал государственных и муниципальных услуг;
2)	посредством электронной почты.
Регистрация заявления с приложенными документами осуществляется специалистом, осуществляющим прием документов (на распечатанном заявлении ставится регистрационный штамп с указанием даты регистрации и присвоением номера; документы регистрируются в журнале регистрации заявлений).
	нет
	1)	через Единый портал государственных и муниципальных услуг;
2) посредством электронной почты.

	По электронной почте в виде электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью.




Глава администрации Пролетарского  района 												Г.Ф.Прусакова

Приложение 1
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги
«Признание граждан малоимущими»



                          (должность, Ф.И.О. должностного лица

                    ______________________________________________
                            органа местного самоуправления,

                    ______________________________________________
                    осуществляющего признание граждан малоимущими)

                    от __________________________________________,
                                        (Ф.И.О.)

                    ______________________________________________
                    проживающего(ей) по адресу: __________________
                    _____________________________________________,
                    паспорт ______________________________________
                              (серия, номер, кем и когда выдан)

                    ______________________________________________

                             Заявление
                 гражданина о признании малоимущим

    Прошу Вас рассмотреть представленные мною документы и признать
меня и членов моей семьи малоимущим(и) в целях постановки на  учет
в  качестве  нуждающихся  в  жилом  помещении,  предоставляемом по
договору социального найма.
Состав моей семьи _________ человек:
1. Заявитель _____________________________________________________
                  (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

2. Супруг(а) _____________________________________________________
                  (Ф.И.О., число, месяц, год рождения,

__________________________________________________________________
                место регистрации, паспортные данные)

3. _______________________________________________________________
           (Ф.И.О., родственные отношения, число, месяц,

__________________________________________________________________
       год рождения, место регистрации, паспортные данные)

4. _______________________________________________________________
   (Ф.И.О., родственные отношения, число, месяц, год рождения,

__________________________________________________________________
               место регистрации, паспортные данные)

5. _______________________________________________________________
   (Ф.И.О., родственные отношения, число, месяц, год рождения,

__________________________________________________________________
               место регистрации, паспортные данные)

6. _______________________________________________________________
   (Ф.И.О., родственные отношения, число, месяц, год рождения,

__________________________________________________________________
               место регистрации, паспортные данные)

7. _______________________________________________________________
   (Ф.И.О., родственные отношения, число, месяц, год рождения,

__________________________________________________________________
               место регистрации, паспортные данные)

8. _______________________________________________________________
   (Ф.И.О., родственные отношения, число, месяц, год рождения,

__________________________________________________________________
               место регистрации, паспортные данные)

К заявлению прилагаю следующие копии документов:
1. _______________________________________________________________
2. _______________________________________________________________
3. _______________________________________________________________
4. _______________________________________________________________
5. _______________________________________________________________
6. _______________________________________________________________
7. _______________________________________________________________

    Мы,  нижеподписавшиеся, выражаем  свое  согласие  на  проверку
сведений, содержащихся в представленных документах.
    Подписи членов семьи:
    ______________        ________________________
       (подпись)                  (Ф.И.О.)
    ______________        ________________________
       (подпись)                  (Ф.И.О.)
    ______________        ________________________
       (подпись)                  (Ф.И.О.)
    ______________        ________________________
       (подпись)                  (Ф.И.О.)
    ______________        ________________________
       (подпись)                  (Ф.И.О.)
    ______________        ________________________
       (подпись)                  (Ф.И.О.)
    ______________        ________________________
       (подпись)                  (Ф.И.О.)
    ______________        ________________________
       (подпись)                  (Ф.И.О.)

    "_____" _________ 20___ г.  Подпись заявителя ________________
                                               

    

    





















Приложение 2
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги
«Признание граждан малоимущими»



                          (должность, Ф.И.О. должностного лица

                   Главе администрации Пролетарского района в городе Твери
                            органа местного самоуправления,

                    ______________________________________________
                    осуществляющего признание граждан малоимущими)

                    от Иванова Ивана Ивановича,
                                        (Ф.И.О.)

                    ______________________________________________
                    проживающего(ей) по адресу: г. Тверь, ул. Б.Полевого,
                    д. 10, кв. 75,
                    паспорт ____2802 803344, Отделением УФМС Пролетарс-
                                               кого района в гор. Твери 13.12.2003
                              (серия, номер, кем и когда выдан)

                    ______________________________________________

                             Заявление
                 гражданина о признании малоимущим

    Прошу Вас рассмотреть представленные мною документы и признать
меня и членов моей семьи малоимущим(и) в целях постановки на  учет
в  качестве  нуждающихся  в  жилом  помещении,  предоставляемом по
договору социального найма.
Состав моей семьи _____1____ человек:
1. Заявитель Иванов Иван Иванович, 17.12.1972 года рождения
                  (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

2. Супруг(а) ____________________-_________________________________
                  (Ф.И.О., число, месяц, год рождения,

__________________________________________________________________
                место регистрации, паспортные данные)

3. _______________________________________________________________
           (Ф.И.О., родственные отношения, число, месяц,

__________________________________________________________________
       год рождения, место регистрации, паспортные данные)

4. _______________________________________________________________
   (Ф.И.О., родственные отношения, число, месяц, год рождения,

__________________________________________________________________
               место регистрации, паспортные данные)

5. _______________________________________________________________
   (Ф.И.О., родственные отношения, число, месяц, год рождения,

__________________________________________________________________
               место регистрации, паспортные данные)

6. _______________________________________________________________
   (Ф.И.О., родственные отношения, число, месяц, год рождения,

__________________________________________________________________
               место регистрации, паспортные данные)

7. _______________________________________________________________
   (Ф.И.О., родственные отношения, число, месяц, год рождения,

__________________________________________________________________
               место регистрации, паспортные данные)

8. _______________________________________________________________
   (Ф.И.О., родственные отношения, число, месяц, год рождения,

__________________________________________________________________
               место регистрации, паспортные данные)

К заявлению прилагаю следующие копии документов:
1. Копия паспорта гражданина РФ – 1 шт.
2. Справка о доходах физического лица – 2 шт. 
3. Копия справки о рыночной стоимости АМТС № 14816 от 27.11.2018
4. Копия выписки из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним, удостоверяющая проведенную государственную регистрацию прав на земельный участок по адресу: г. Тверь, ул. Б. Полевого, д. 12 – 1 шт.
5. согласие на обработку персональных данных.
6. _______________________________________________________________
7. _______________________________________________________________

    Мы,  нижеподписавшиеся, выражаем  свое  согласие  на  проверку
сведений, содержащихся в представленных документах.
    Подписи членов семьи:
    ______________        ________________________
       (подпись)                  (Ф.И.О.)
    ______________        ________________________
       (подпись)                  (Ф.И.О.)
    ______________        ________________________
       (подпись)                  (Ф.И.О.)
    ______________        ________________________
       (подпись)                  (Ф.И.О.)
    ______________        ________________________
       (подпись)                  (Ф.И.О.)
    ______________        ________________________
       (подпись)                  (Ф.И.О.)
    ______________        ________________________
       (подпись)                  (Ф.И.О.)
    ______________        ________________________
       (подпись)                  (Ф.И.О.)

    "_____" _________ 20___ г.  Подпись заявителя ____Иванов И.И. _________













Приложение 3
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги
«Признание граждан малоимущими»



РАСПИСКА
в получении заявления о признании малоимущим
и прилагаемых к нему документов

    Мною, ________________________________________________________
           (должность, Ф.И.О. должностного лица органа местного

_________________________________________________________________,
  самоуправления, осуществляющего признание граждан малоимущими)

получены от ______________________________________________________
                        (Ф.И.О. заявителя)

следующие  документы:  (перечень  полученных  документов,  включая
заявление с указанием даты их получения)

	 N 
п/п
	          Наименование документа            
	      Дата     
   получения   

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



    Подпись должностного лица,
    принявшего документы        ____________   ___________________
                                                    (Ф.И.О.)

    Ознакомлен ______________________          ____________________
                (подпись заявителя)                 (Ф.И.О.)

(Расписка составляется в двух экземплярах: один - гражданину-заявителю, второй - приложение к заявлению о признании малоимущим).











Приложение 4
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги
«Признание граждан малоимущими»



РАСПИСКА
в получении заявления о признании малоимущим
и прилагаемых к нему документов

    Мною, ведущим специалистом отдела по связям с общественностью и 
           (должность, Ф.И.О. должностного лица органа местного

социальным вопросам администрации Пролетарского района в городе Твери, Андриановой Натальей Владимировной 
  самоуправления, осуществляющего признание граждан малоимущими)

получены от _________ Иванова Ивана Ивановича_
                        (Ф.И.О. заявителя)

следующие  документы:  (перечень  полученных  документов,  включая
заявление с указанием даты их получения)

	 N 
п/п
	          Наименование документа            
	      Дата     
   получения   

	1
	копия паспорта гражданина РФ – 1 шт.

	27.11.2018

	2
	Справка о доходах физического лица – 2 шт.
	27.11.2018

	3
	Копия справки о рыночной стоимости АМТС                № 14816 от 27.11.2018
	27.11.2018

	4
	копия выписки из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним, удостоверяющая проведенную государственную регистрацию прав на земельный участок по адресу: г. Тверь, ул. Б. Полевого, д. 12 – 1 шт.
	27.11.2018

	5
	согласие на обработку персональных данных
	27.11.2018

	
	
	

	
	
	

	
	
	



    Подпись должностного лица,
    принявшего документы        ______            Н.В. Андрианова
                                                    (Ф.И.О.)

    Ознакомлен ______________________               И.И. Иванов
                (подпись заявителя)                 (Ф.И.О.)

(Расписка составляется в двух экземплярах: один - гражданину-заявителю, второй - приложение к заявлению о признании малоимущим).




Приложение 5
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги
«Признание граждан малоимущими»




КНИГА РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ ГРАЖДАН
о признании малоимущими

    Населенный пункт _____________________________________________
                            (город, поселок, село и др.)

    ______________________________________________________________
                  (наименование органа учета)

                                    Начата _______________________

                                    Окончена _____________________

	 N 
п/п
	Дата  
посту-
пления
заяв- 
ления 
	 Фамилия,  
   имя,    
  отчество 
гражданина-
 заявителя 
	   Адрес   
регистрации
гражданина-
 заявителя 
 по месту  
жительства 
	 Фамилия и  
 должность  
должностного
лица органа 
   учета,   
 принявшего 
 заявление  
	Резуль- 
тат     
рассмот-
рения   
	Особые 
отметки

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	





















Приложение 6
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги
«Признание граждан малоимущими»




КНИГА РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ ГРАЖДАН
о признании малоимущими

    Населенный пункт __________г. Тверь___________________________________
                            (город, поселок, село и др.)

   Администрация Пролетарского района в городе Твери________________
                  (наименование органа учета)

                                    Начата _____10.11.2018__________

                                    Окончена _____________________

	 N 
п/п
	Дата  
посту-
пления
заяв- 
ления 
	 Фамилия,  
   имя,    
  отчество 
гражданина-
 заявителя 
	   Адрес   
регистрации
гражданина-
 заявителя 
 по месту  
жительства 
	 Фамилия и  
 должность  
должностного
лица органа 
   учета,   
 принявшего 
 заявление  
	Резуль- 
тат     
рассмот-
рения   
	Особые 
отметки

	1
	27.11.2018
	Иванов Иван Иванович
	Г. Тверь, ул. Б. Полевого, д. 12
	Андрианова Ведущий специалист 
	Приказ администрации Пролетарского района в городе Твери от 27.12.2018 № 234 об отказе Иванову И. И. в признании малоимущим 
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	











Приложение 7
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги
«Признание граждан малоимущими»




Угловой штамп                   Куда _____________________________
                                __________________________________
                                __________________________________
                                Кому _____________________________
                                __________________________________
                                __________________________________

                             Извещение
                      о признании малоимущим

Согласно решению _________________________________________________
                  (наименование органа местного самоуправления,

__________________________________________________________________
                 признающего граждан малоимущими)

N __________________ от "______" ________________________ 20___ г.
Вы  признаны  малоимущими  в  целях  постановки на учет в качестве
нуждающихся в жилых помещениях, с составом семьи _________________
человек(а):
1. _______________________________________________________________
               (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

2. _______________________________________________________________
               (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

3. _______________________________________________________________
               (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

4. _______________________________________________________________
               (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

5. _______________________________________________________________
               (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

6. _______________________________________________________________
               (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

Номер, под которым зарегистрировано Ваше заявление, ______________

Руководитель или должностное лицо ______________   _______________
                                     (подпись)         (Ф.И.О.)

    МП                          "______" ________________ 20___ г.

                            









Приложение 8
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги
«Признание граждан малоимущими»






Извещение
об отказе в признании малоимущим

Согласно решению _________________________________________________
                   (наименование органа местного самоуправления,

__________________________________________________________________
                 признающего граждан малоимущими)

N ___________________ от "______" _______________________ 20___ г.
Вам  и членам Вашей семьи отказано в признании малоимущими в связи
(указать причину отказа)
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

Руководитель или должностное лицо _______________   ______________
                                     (подпись)         (Ф.И.О.)

    МП                           "______" _______________ 20___ г.
































Приложение 9
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги
«Признание граждан малоимущими»







Угловой штамп                   Куда г. Тверь, ул. Б. Полевого, д. 12
                                _170024_______________________
                                __________________________________
                                Кому Иванову Ивану Ивановичу 
                                __________________________________

                             Извещение
                      о признании малоимущим

Согласно решению  Приказ администрации Пролетарского района в городе Твери 
                  (наименование органа местного самоуправления,

__________________________________________________________________
                 признающего граждан малоимущими)

N ______235_________ от "___27___" _________ноября __________ 20_18__ г.
Вы  признаны  малоимущими  в  целях  постановки на учет в качестве
нуждающихся в жилых помещениях, с составом семьи _______1__________
человек(а):
1. Иванов Иван Иванович, 13.12.1972 года рождения
               (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

2. _______________________________________________________________
               (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

3. _______________________________________________________________
               (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

4. _______________________________________________________________
               (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

5. _______________________________________________________________
               (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

6. _______________________________________________________________
               (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

Номер, под которым зарегистрировано Ваше заявление, ______________

Руководитель или должностное лицо _________   ___Г.Ф. Прусакова____________
                                     (подпись)         (Ф.И.О.)

    МП                          "___28__" __ноября____________ 20_18__ г.

                            







Приложение 10
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги
«Признание граждан малоимущими»






Извещение
об отказе в признании малоимущим

Согласно решению Приказ администрации Пролетарского района в городе Твери_
                   (наименование органа местного самоуправления,

__________________________________________________________________
                 признающего граждан малоимущими)

N ________235___________ от "____27__" ______ноября_____________ 20_18__ г.
Вам  и членам Вашей семьи отказано в признании малоимущими в связи
(указать причину отказа)

В соответствии с пунктами 4, 5  части  1  статьи  9  Закона Тверской области от 27.09.2005 № 113-ЗО «О порядке признания граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма                            из муниципального жилищного фонда».
Стоимость имущества семьи превышает установленную предельную величину. Заявитель в состоянии  воспользоваться ипотечным кредитом для приобретения жилья.__________________________________________________________________

Руководитель или должностное лицо _______________   ____Г.Ф. Прусакова______
                                     (подпись)         (Ф.И.О.)

    МП                           "_____28_" ____ ноября _______ 20_18__ г.



































    


























                        


