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Приложение

к приказу департамента дорожного хозяйства, 

благоустройства и транспорта администрации города Твери
от 27.11.2018 № 121

Технологическая схема предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на вырубку (снос) зеленых насаждений, произрастающих на территории города Твери»

Раздел 1 «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№
п/п
	Параметр
	Значения параметра / состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Департамент дорожного хозяйства, благоустройства и транспорта администрации города Твери 

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	6940100010000179739

	3
	Полное наименование услуги
	Выдача разрешений на вырубку (снос) зеленых насаждений, произрастающих на территории города Твери

	4
	Краткое наименование услуги
	Выдача разрешений на вырубку (снос) зеленых насаждений, произрастающих на территории города Твери

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление администрации города Твери от 20.10.2014 № 1329 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку (снос) зеленых насаждений, произрастающих на территории города Твери» (далее – АР)

	6
	Перечень «подуслуг»
	1. Подуслуга «Выдача порубочных билетов при вырубке (сносе), обрезке зеленых насаждений».
2. Подуслуга «Выдача порубочных билетов при производстве работ по устройству, ремонту инженерных коммуникаций, подземных сооружений, а также благоустройству и строительству».
3. Подуслуга «Выдача порубочных билетов в случаях аварий на подземных коммуникациях, ликвидация которых требует немедленного сноса деревьев».

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	1. Радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос).
2. Официальный сайт органа местного самоуправления.
3. Анкетирование.


Раздел 2 «Общие сведения о «подуслугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за «подуслугой»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты НПА, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1. Подуслуга «Выдача порубочных билетов при вырубке (сносе), обрезке зеленых насаждений»

	20 рабочих дней 
	20 рабочих дней
	1. Заявление не поддается прочтению.

2. Заявление и документы не соответствуют форме и содержанию, установленным АР.

3. В установленном порядке не подтверждена подлинность электронного документа, направленного с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.
	1. Деревья и кустарники, попадающие под вырубку (снос), произрастают не на территории города Твери.

2. Деревья и кустарники, попадающие под вырубку (снос), произрастают на земельных участках, находящихся в федеральной собственности, в собственности субъекта Российской Федерации, в частной собственности, на придомовых территориях.

3. Обнаружение неполных (недостоверных) данных в представленных документах.

4. Выявление возможности избежать вырубки зеленых насаждений.
5.Неполучение уполномоченным органом оказывающим муниципальную услугу (далее – УО), подтверждения оплаты восстановительной стоимости зеленых насаждений, подлежащих вырубке (сносу).
	Нет
	Нет
	Да
	Постановление администрации города Твери от 02.02.2018 № 138 «Об утверждении порядка вырубки (сноса), пересадки зеленых насаждений на территории города Твери и признании утратившими силу отдельных постановлений администрации города Твери»
	01211302994040020130
	1. Лично или через уполномоченного представителя в УО.
2. Посредством почтового или электронного отправления.
3. Лично или через представителя в МФЦ.

	1. Лично или через уполномоченного представителя в УО.
2.Посредством почтового или электронного отправления.

3.Лично или через представителя в МФЦ.


	2. Подуслуга «Выдача порубочных билетов при производстве работ по устройству, ремонту инженерных коммуникаций, подземных сооружений, а также благоустройству и строительству»

	7 рабочих дней 
	7 рабочих дней
	1. Заявление не поддается прочтению.

2. Заявление и документы не соответствуют форме и содержанию, установленным АР.

3. В установленном порядке не подтверждена подлинность электронного документа, направленного с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.
	1. Деревья и кустарники, попадающие под вырубку (снос), произрастают не на территории города Твери.

2. Деревья и кустарники, попадающие под вырубку (снос), произрастают на земельных участках, находящихся в федеральной собственности, в собственности субъекта Российской Федерации, в частной собственности, на придомовых территориях.

3. Обнаружение неполных (недостоверных) данных в представленных документах.

4. Выявление возможности избежать вырубки зеленых насаждений.
5. Неполучение УО подтверждения оплаты восстановительной стоимости зеленых насаждений, подлежащих вырубке (сносу).
	Нет
	Нет
	Да
	Постановление администрации города Твери от 02.02.2018 № 138 «Об утверждении порядка вырубки (сноса), пересадки зеленых насаждений на территории города Твери и признании утратившими силу отдельных постановлений администрации города Твери»
	01211302994040020130
	1.Лично или через уполномоченного представителя в УО.

2. Посредством почтового или электронного отправления.
	1. Лично или через уполномоченного представителя в УО.

2.Посредством почтового или электронного отправления.



	3. Подуслуга «Выдача порубочных билетов в случаях аварий на подземных коммуникациях, ликвидация которых требует немедленного сноса деревьев»

	1 рабочий день
	1 рабочий день
	1. Заявление не поддается прочтению.

2. Заявление и документы не соответствуют форме и содержанию, установленным АР.

3. В установленном порядке не подтверждена подлинность электронного документа, направленного с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.
	1. Деревья и кустарники, попадающие под вырубку (снос), произрастают не на территории города Твери.

2. Деревья и кустарники, попадающие под вырубку (снос), произрастают на земельных участках, находящихся в федеральной собственности, в собственности субъекта Российской Федерации, в частной собственности, на придомовых территориях.

3. Обнаружение неполных (недостоверных) данных в представленных документах.

4. Выявление возможности избежать вырубки зеленых насаждений.
5. Неполучение УО подтверждения оплаты восстановительной стоимости зеленых насаждений, подлежащих вырубке (сносу).
	Нет
	Нет
	Да
	Постановление администрации города Твери от 02.02.2018 № 138 «Об утверждении порядка вырубки (сноса), пересадки зеленых насаждений на территории города Твери и признании утратившими силу отдельных постановлений администрации города Твери»
	01211302994040020130
	1.Лично или через уполномоченного представителя в УО, предоставляющий услугу.

2. Посредством почтового или электронного отправления.
	1.Лично или через уполномоченного представителя в УО, предоставляющем услугу.

2. Посредством почтового или электронного отправления.




Раздел 3 «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№
п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуг»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуг»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуг»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуг» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1. Подуслуга «Выдача порубочных билетов при вырубке (сносе), обрезке зеленых насаждений»

	1
	Физические лица либо их законные (уполномоченные) представители
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя:

-паспорт;

-временное удостоверение личности
	Документ оформлен на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке.

Должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги
	Предусмотрена
	Любое дееспособное физическое лицо, достигшее 18 лет, имеющее доверенность
	Доверенность
	Нотариально заверенная копия доверенности.

Должна быть действительной на момент обращения за предоставлением услуги

	2
	Юридические лица либо их законные (уполномоченные) представители
	Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность.

Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя:

паспорт
	Должен содержать: подпись должностного лица, дату составления документа, информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности. Должен быть действительно на момент обращения за предоставлением услуги.
	Предусмотрена
	Лица, имеющие соответствующие полномочия
	Доверенность
	Доверенность на осуществление действий от имени заявителя, подписанная руководителем и заверенная печатью заявителя юридического лица или нотариально заверенная копия доверенности.

	2. Подуслуга «Выдача порубочных билетов при производстве работ по устройству, ремонту инженерных коммуникаций, подземных сооружений, а также благоустройству и строительству»

	1
	Физические лица либо их законные (уполномоченные) представители
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя:

-паспорт;

-временное удостоверение личности
	Документ оформлен на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке

Должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги
	Предусмотрена
	Любое дееспособное физическое лицо, достигшее 18 лет, имеющее доверенность
	Доверенность
	Нотариально заверенная копия доверенности.

Должна быть действительной на момент обращения за предоставлением услуги

	2
	Юридические лица либо их законные (уполномоченные) представители
	Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность.

Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя:

паспорт
	Должен содержать: подпись должностного лица, дату составления документа, информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности. Должен быть действительно на момент обращения за предоставлением услуги
	Предусмотрена
	Лица, имеющие соответствующие полномочия
	Доверенность
	Доверенность на осуществление действий от имени заявителя, подписанная руководителем и заверенная печатью заявителя юридического лица или нотариально заверенная копия доверенности

	3. Подуслуга «Выдача порубочных билетов в случаях аварий на подземных коммуникациях, ликвидация которых требует немедленного сноса деревьев»

	1
	Физические лица либо их законные (уполномоченные) представители
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя:

-паспорт;

-временное удостоверение личности
	Документ оформлен на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке

Должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги
	Предусмотрена
	Любое дееспособное физическое лицо, достигшее 18 лет, имеющее доверенность
	Доверенность
	Нотариально заверенная копия доверенности.

Должна быть действительной на момент обращения за предоставлением услуги

	2
	Юридические лица либо их законные (уполномоченные) представители
	Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность.

Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя:

паспорт
	Должен содержать: подпись должностного лица, дату составления документа, информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности. Должен быть действительно на момент обращения за предоставлением услуги
	Предусмотрена
	Лица, имеющие соответствующие полномочия
	Доверенность
	Доверенность на осуществление действий от имени заявителя, подписанная руководителем и заверенная печатью заявителя юридического лица или нотариально заверенная копия доверенности


Раздел 4 «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№

п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник / копия
	Условия предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа / заполнения документа

	1. Подуслуга «Выдача порубочных билетов при вырубке (сносе), обрезке зеленых насаждений»

	1
	Заявление
	Заявление
	1 экз. оригинал
	Нет
	Заполняется на русском языке 
	На бланке установленного образца
	Приложение № 1 к АР

	2
	Документ
	План земельного участка с указанием зеленых насаждений, подлежащих вырубке (сносу), обрезке
	1 экз. оригинал
	Нет
	Заполняется на русском языке
	-
	-

	3
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя
	Паспорт

Временное удостоверение личности 
	1 экз. оригинал 
	Нет
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке. Должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги
	-
	-

	4
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	Доверенность
	1 экз. (оригинал или копия, заверенная в установленном порядке)
	Нет
	Оформлена в установленном порядке.

Должна быть действительной на момент обращения за предоставлением услуги
	-
	-

	2. Подуслуга «Выдача порубочных билетов при производстве работ по устройству, ремонту инженерных коммуникаций, подземных сооружений, а также благоустройству и строительству»

	1
	Заявление
	Заявление 
	1 экз. оригинал
	Нет
	Заполняется на русском языке 
	На бланке установленного образца 
	Приложение № 1 к АР

	2
	Документ
	План земельного участка с указанием зеленых насаждений, подлежащих вырубке (сносу), обрезке
	1 экз. оригинал
	Нет
	Заполняется на русском языке
	-
	-

	3
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя
	Паспорт

Временное удостоверение личности 
	1 экз. оригинал 
	Нет
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке. Должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги
	-
	-

	4
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	Доверенность
	1 экз. (оригинал или копия, заверенная в установленном порядке)
	Нет
	Оформлена в установленном порядке.

Должна быть действительной на момент обращения за предоставлением услуги
	-
	-

	3. Подуслуга «Выдача порубочных билетов в случаях аварий на подземных коммуникациях, ликвидация которых требует немедленного сноса деревьев»

	1
	Заявление
	Заявление 
	1 экз. оригинал
	Нет
	Заполняется на русском языке 
	На бланке установленного образца
	Приложение № 1 к АР

	2
	Документ
	План земельного участка с указанием зеленых насаждений, подлежащих вырубке (сносу), обрезке
	1 экз. оригинал
	Нет
	Заполняется на русском языке
	-
	-

	3
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя
	Паспорт

Временное удостоверение личности 
	1 экз. оригинал 
	Нет
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке. Должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги
	-
	-

	4
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	Доверенность
	1 экз. (оригинал или копия, заверенная в установленном порядке)
	Нет
	Оформлена в установленном порядке.

Должна быть действительной на момент обращения за предоставлением услуги
	-
	-


Раздел 5 «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа

(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(е) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса / наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1. Подуслуга «Выдача порубочных билетов при вырубке (сносе), обрезке зеленых насаждений»

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2. Подуслуга «Выдача порубочных билетов при производстве работ по устройству, ремонту инженерных коммуникаций, подземных сооружений, а также благоустройству и строительству»

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	3. Подуслуга «Выдача порубочных билетов в случаях аварий на подземных коммуникациях, ликвидация которых требует немедленного сноса деревьев»

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Раздел 6 «Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ / документы,

являющиеся

результатом

«подуслуги»
	Требования к документу / документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный / отрицательный)
	Форма

Документа / документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец

Документа / документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1. Подуслуга «Выдача порубочных билетов при вырубке (сносе), обрезке зеленых насаждений»

	1
	Порубочный билет на вырубку (снос), обрезку зеленых насаждений
	Оформляется на бланке установленного образца, подписывается руководителем УО
	Положительный
	На бланке
	Нет
	1. Лично или через уполномоченного представителя в УО.

2.Посредством почтового или электронного отправления.

3.Лично или через представителя в МФЦ.
	1 год
	1 год

	2
	Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Подписывается руководителем УО
	Отрицательный
	На бланке
	Нет
	1. Лично или через уполномоченного представителя в УО.

2.Посредством почтового или электронного отправления.

3.Лично или через представителя в МФЦ.
	
	

	2. Подуслуга «Выдача порубочных билетов при производстве работ по устройству, ремонту инженерных коммуникаций, подземных сооружений, а также благоустройству и строительству»

	1
	Порубочный билет на вырубку (снос), обрезку зеленых насаждений
	Оформляется на бланке установленного образца, подписывается руководителем УО, предоставляющего услугу
	Положительный
	На бланке
	Нет
	1. Лично или через уполномоченного представителя в УО.

2.Посредством почтового или электронного отправления.
	1 год



	2
	Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Подписывается руководителем УО
	Отрицательный
	На бланке
	Нет
	1. Лично или через уполномоченного представителя в УО.

2.Посредством почтового или электронного отправления.
	

	3. Подуслуга «Выдача порубочных билетов в случаях аварий на подземных коммуникациях, ликвидация которых требует немедленного сноса деревьев»

	1
	Порубочный билет на вырубку (снос), обрезку зеленых насаждений
	Оформляется на бланке установленного образца, подписывается руководителем УО, предоставляющего услугу
	Положительный
	На бланке
	Нет
	1. Лично или через уполномоченного представителя в УО.

2.Посредством почтового или электронного отправления.
	1 год



	2
	Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Подписывается руководителем УО
	Отрицательный
	На бланке
	Нет
	1. Лично или через уполномоченного представителя в УО.

2.Посредством почтового или электронного отправления.
	


Раздел 7 «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки

исполнения

процедуры

(процесса)
	Исполнитель

процедуры

процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1. Подуслуга «Выдача порубочных билетов при вырубке (сносе), обрезке зеленых насаждений»

	1
	Прием и регистрация заявления и документов
	Специалист УО, ответственный за прием и регистрацию:

- устанавливает личность и осуществляет проверку полномочий заявителя (доверенного лица);
- сверяет копии представленных документов с их подлинниками, заверяет их и возвращает подлинники заявителю;

- проверяет правильность заполнения заявления и представленных документов требованиям раздела 2.6 АР;
- в случае, если заявление и прилагаемые к нему документы не соответствуют требованиям, содержащимся в п. 2.6 АР, специалист отказывает в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основаниям, указанным в подразделе 2.7 раздела 2 АР;
- в случае если представленные документы соответствую требованиям раздела 2.6 АР, специалист регистрирует заявление в системе электронного документооборота и выдает заявителю экземпляр с входящим номером регистрации с указанием даты их получения.
- после регистрации заявление направляется для рассмотрения специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	3 рабочих дня
	Специалист УО
	Документационное обеспечение
	Приложение
№ 1 к АР

	2
	Рассмотрение заявления и принятие решения
	Специалист УО, ответственный за рассмотрение заявления и принятие решения:
- осуществляет проверку представленных заявителем документов;
- организует обследование зеленых насаждений, указанных в заявлении с фотофиксацией и оценкой их состояния;

- составляет акт обследования зеленых насаждений;

- производит расчет размера восстановительной стоимости зеленых насаждений, о чем незамедлительно уведомляет заявителя посредством телефонной связи;
- направляет квитанцию для оплаты восстановительной стоимости;
- в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8 раздела 2 АР, готовит проект решения за подписью руководителя УО об отказе в выдаче порубочного билета;

- в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8 раздела 2 АР, готовит порубочный билет.
	13 рабочих дня
	Специалист УО
	Транспортное средство для проведения обследования, аппаратура для фотофиксации результата обследования, персональный компьютер и принтер для ввода и вывода результатом обследования
	Приложение
№ 3 к АР
Приложение
№ 2 к АР

	3
	Выдача заявителю результата муниципальной услуги


	Специалист УО, предоставляющего услугу, ответственный за выдачу подготовленных документов заявителю:
- подписывает порубочный билет или решение об отказе в выдаче порубочного билета за подписью руководителя УО;

- оповещает заявителя по телефону о готовности документов и возможности личного их получения в удобное для заявителя время в часы работы УО;
- проверяет наличие и содержание документов, удостоверяющих личность заявителя, и документов, подтверждающих полномочия представителя заявителя (в случае получения документов представителем заявителя) для получения подготовленных документов;
- проверяет поступление оплаты восстановительной стоимости; 

- делает отметку о вручении порубочного билета в журнале учета;

- в случае указания в заявлении, которое было подано лично заявителем, необходимости направления результата муниципальной услуги по почте или в случае невозможности связаться с заявителем по телефону на следующий день после регистрации результат предоставления муниципальной услуги направляется почтовой связью с уведомлением о вручении. В случае неявки заявителя для получения порубочного билета или решения об отказе в выдаче порубочного билета в течение двух рабочих дней со дня оповещения результат предоставления муниципальной услуги направляется почтовой связью с уведомлением о вручении;
- в случае если заявление поступило в МФЦ и результат муниципальной услуги не выдан лично, то результат муниципальной услуги направляется специалистом УО в МФЦ для последующей выдачи заявителю.
	4 рабочих дня
	Руководитель УО
Специалист УО
Специалист УО
Специалист УО
Специалист УО
	Документационное обеспечение
	Нет

	2. Подуслуга «Выдача разрешения на производство земляных работ, связанных с ликвидацией последствий аварий на подземных инженерных коммуникациях»

	1
	Прием и регистрация заявления и документов
	Специалист УО, ответственный за прием и регистрацию:

- устанавливает личность и осуществляет проверку полномочий заявителя (доверенного лица);
- сверяет копии представленных документов с их подлинниками, заверяет их и возвращает подлинники заявителю;

- проверяет правильность заполнения заявления и представленных документов требованиям раздела 2.6 АР;
- в случае, если заявление и прилагаемые к нему документы не соответствуют требованиям, содержащимся в п. 2.6 АР, специалист отказывает в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основаниям, указанным в подразделе 2.7 раздела 2 АР;
- в случае если представленные документы соответствую требованиям раздела 2.6 АР, специалист регистрирует заявления в системе электронного документооборота и выдает заявителю экземпляр с входящим номером регистрации с указанием даты их получения.

- после регистрации заявление направляется для рассмотрения специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	1 рабочий день
	Специалист УО
	Документационное обеспечение
	Приложение
№ 1 к АР

	2
	Рассмотрение заявления и принятие решения
	Специалист УО, ответственный за рассмотрение заявления и принятие решения:

- осуществляет проверку представленных заявителем документов;
- организует обследование зеленых насаждений, указанных в заявлении с фотофиксацией и оценкой их состояния;

- составляет акт обследования зеленых насаждений;

- производит расчет размера восстановительной стоимости зеленых насаждений, о чем незамедлительно уведомляет заявителя посредством телефонной связи;
- направляет квитанцию для оплаты восстановительной стоимости;
- в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8 раздела 2 АР, готовит проект решения за подписью руководителя УО об отказе в выдаче порубочного билета;

- в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8 раздела 2 АР, готовит порубочный билет.
	5 рабочих дней 
	Специалист УО
	Транспортное средство для проведения обследования, аппаратура для фотофиксации результата обследования, персональный компьютер и принтер для ввода и вывода результатом обследования
	Приложение
№ 3 к АР
Приложение
№ 2 к АР

	3
	Выдача заявителю результата муниципальной услуги


	Специалист УО, предоставляющего услугу, ответственный за выдачу подготовленных документов заявителю:

- подписывает порубочный билет или решение об отказе в выдаче порубочного билета за подписью руководителя УО;

- оповещает заявителя по телефону о готовности документов и возможности личного их получения в удобное для заявителя время в часы работы УО;

- проверяет наличие и содержание документов, удостоверяющих личность заявителя, и документов, подтверждающих полномочия представителя заявителя (в случае получения документов представителем заявителя) для получения порубочного билета;
- проверяет поступление оплаты восстановительной стоимости 

- делает отметку о вручении порубочного билета в журнале учета;

- в случае указания в заявлении, которое было подано лично заявителем, необходимости направления результата муниципальной услуги по почте или в случае невозможности связаться с заявителем по телефону на следующий день после регистрации результат предоставления муниципальной услуги направляется почтовой связью с уведомлением о вручении. В случае неявки заявителя для получения порубочного билета или решения об отказе в выдаче порубочного билета в течение двух рабочих дней со дня оповещения результат предоставления муниципальной услуги направляется почтовой связью с уведомлением о вручении.
	1 рабочий день
	Руководитель УО

Специалист УО
Специалист УО
Специалист УО
Специалист УО
	Документационное обеспечение
	Нет

	3. Подуслуга «Выдача порубочных билетов в случаях аварий на подземных коммуникациях, ликвидация которых требует немедленного сноса деревьев»

	1
	Прием и регистрация заявления и документов
	Специалист УО, ответственный за прием и регистрацию:

- устанавливает личность и осуществляет проверку полномочий заявителя (доверенного лица);
- сверяет копии представленных документов с их подлинниками, заверяет их и возвращает подлинники заявителю;

- проверяет правильность заполнения заявления и представленных документов требованиям раздела 2.6 АР;
- в случае, если заявление и прилагаемые к нему документы не соответствуют требованиям, содержащимся в п. 2.6 АР, специалист отказывает в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основаниям, указанным в подразделе 2.7 раздела 2 АР;
- в случае если представленные документы соответствую требованиям раздела 2.6 АР, специалист регистрирует заявления в системе электронного документооборота и выдает заявителю экземпляр с входящим номером регистрации с указанием даты их получения.

- после регистрации заявление направляется для рассмотрения специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	15 минут
	Специалист УО
	Документационное обеспечение
	Приложение
№ 1 к АР

	2
	Рассмотрение заявления и принятие решения
	Специалист УО, ответственный за рассмотрение заявления и принятие решения:

- осуществляет проверку представленных заявителем документов;
- организует обследование зеленых насаждений, указанных в заявлении с фотофиксацией и оценкой их состояния;

- составляет акт обследования зеленых насаждений;

- производит расчет размера восстановительной стоимости зеленых насаждений, о чем незамедлительно уведомляет заявителя посредством телефонной связи;
- направляет квитанцию для оплаты восстановительной стоимости;
- в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8 раздела 2 АР, готовит проект решения за подписью руководителя УО об отказе в выдаче порубочного билета;

- в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8 раздела 2 АР, готовит порубочный билет.
	6 часов
	Специалист УО
	Транспортное средство для проведения обследования, аппаратура для фотофиксации результата обследования, персональный компьютер и принтер для ввода и вывода результатом обследования
	Приложение
№ 3 к АР
Приложение
№ 2 к АР

	3
	Выдача заявителю результата муниципальной услуги


	Специалист УО, предоставляющего услугу, ответственный за выдачу подготовленных документов заявителю:

- подписывает порубочный билет или решение об отказе в выдаче порубочного билета за подписью руководителя УО;

- оповещает заявителя по телефону о готовности документов и возможности личного их получения в удобное для заявителя время в часы работы УО;

- проверяет наличие и содержание документов, удостоверяющих личность заявителя, и документов, подтверждающих полномочия представителя заявителя (в случае получения документов представителем заявителя) для получения порубочного билета;
- проверяет поступление оплаты восстановительной стоимости 

- делает отметку о вручении порубочного билета в журнале учета;

- в случае указания в заявлении, которое было подано лично заявителем, необходимости направления результата муниципальной услуги по почте или в случае невозможности связаться с заявителем по телефону на следующий день после регистрации результат предоставления муниципальной услуги направляется почтовой связью с уведомлением о вручении. В случае неявки заявителя для получения порубочного билета или решения об отказе в выдаче порубочного билета в течение двух рабочих дней со дня оповещения результат предоставления муниципальной услуги направляется почтовой связью с уведомлением о вручении.
	1 час 45 минут
	Руководитель УО

Специалист УО
Специалист УО
Специалист УО
Специалист УО
	Документационное обеспечение
	Нет


Раздел 8 «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1. Подуслуга «Выдача порубочных билетов при вырубке (сносе), обрезке зеленых насаждений»

	1. Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

2. Официальный сайт ОМС
	1. Порталы.

	Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем с использованием усиленной электронной подписи. 
Документы, представленные в электронной форме, сверяются с их оригиналами
	На бумажных носителях документы принимаются лично, через почту или через МФЦ.

Электронные документы через электронную почту УО.

Регистрация осуществляется в электронной форме и в журналах приема документов 
	Услуга предоставляется платно
	1. Личный кабинет заявителя на портале государственных услуг.

2. Электронная почта заявителя.
3. Телефон
	1. Официальный сайт УО.

2. Портал ФГИС
, обеспечивающий процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг.

3. Электронная почта ОМС

	2. Подуслуга «Выдача разрешения на производство земляных работ, связанных с ликвидацией последствий аварий на подземных инженерных коммуникациях»

	1. Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

2. Официальный сайт ОМС
	1. Порталы.


	Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем с использованием усиленной электронной подписи. 

Документы, представленные в электронной форме, сверяются с их оригиналами
	На бумажных носителях документы принимаются лично, через почту или через МФЦ.

Электронные документы через электронную почту УО.

Регистрация осуществляется в электронной форме и в журналах приема документов 
	Услуга предоставляется платно
	1. Личный кабинет заявителя на портале государственных услуг.

2. Электронная почта заявителя.

3. Телефон
	1. Официальный сайт УО.

2. Портал ФГИС
, обеспечивающий процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг.

3. Электронная почта ОМС

	3. Подуслуга «Выдача порубочных билетов в случаях аварий на подземных коммуникациях, ликвидация которых требует немедленного сноса деревьев»

	1. Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

2. Официальный сайт ОМС
	1. Порталы.


	Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем с использованием усиленной электронной подписи. 

Документы, представленные в электронной форме, сверяются с их оригиналами
	На бумажных носителях документы принимаются лично, через почту или через МФЦ.

Электронные документы через электронную почту УО.

Регистрация осуществляется в электронной форме и в журналах приема документов 
	Услуга предоставляется платно
	1. Личный кабинет заявителя на портале государственных услуг.

2. Электронная почта заявителя.

3. Телефон
	1. Официальный сайт УО.

2. Портал ФГИС
, обеспечивающий процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг.

3. Электронная почта ОМС


Приложение № 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на вырубку (снос)

 зеленых насаждений, произрастающих

на территории города Твери», утвержденному 

постановлением администрации города Твери

 от 20.10.2014 № 1329
Начальнику департамента дорожного
хозяйства, благоустройства и транспорта

администрации города Твери

___________________________________

(фамилия, имя, отчество)

от _________________________________

(наименование, адрес (местонахождение)

- для юридических лиц, Ф.И.О., адрес

места жительства - для индивидуальных

предпринимателей и физических лиц)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на вырубку (снос) зеленых  насаждений, произрастающих на территории города Твери (далее – порубочный билет) для_________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
 (наименование вида работ, для производства которых необходимо получение порубочного билета)

на земельном участке, расположенном по адресу: г. Тверь, ________________________________
__________________________________________________________________________________
(адрес участка производства работ)

К заявлению прилагаются:

1._______________________________________________________________________

2_______________________________________________________________________

3._______________________________________________________________________

«_____» ______________ 20___ г.




_________________________

(подпись заявителя)
Приложение № 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на вырубку (снос)

 зеленых насаждений, произрастающих

на территории города Твери», утвержденному 

постановлением администрации города Твери

 от 20.10.2014 № 1329
Порубочный билет № ______

«___» ___________ 20__ г.

Выдан:______________________________________________________________________

(наименование, адрес (местонахождение) - для юридических лиц, Ф.И.О., адрес места жительства - для индивидуальных предпринимателей и физических лиц)

Вид работ:___________________________________________________________________

Адрес места производства работ:________________________________________________

Данный порубочный билет является основанием для производства работ по вырубке (сносу) и (или) обрезке следующих зеленых насаждений, расположенных в зоне производства работ:

	№
	Порода
	Диаметр (для деревьев)
	Количество
	Состояние зеленых насаждений
	Рубка или обрезка
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Срок действия настоящего порубочного билета:

с «___» ______________ 20__ г. до «___» _____________ 20__ г.

Начальник департамента __________________ ________________________________

(подпись)



(Ф.И.О.)     
 М.П.

Действие настоящего порубочного билета продлено до «____» ___________ 20__ г.

Начальник департамента __________________ ________________________________

(подпись)



(Ф.И.О.)     
 М.П.

Приложение № 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на вырубку (снос)

 зеленых насаждений, произрастающих

на территории города Твери», утвержденному 

постановлением администрации города Твери

 от 20.10.2014 № 1329
	И з в е щ е н и е
	
	УФК по Тверской области (Департамент дорожного хозяйства, благоустройства и транспорта администрации города Твери)
	КПП
	6
	9
	5
	0
	0
	1
	0
	0
	1
	

	
	
	(наименование получателя платежа)
	
	

	
	
	6
	9
	5
	0
	1
	5
	5
	3
	1
	7
	
	ДДХБИТ администрации г. Твери
	
	2
	8
	7
	0
	1
	0
	0
	0
	
	
	
	

	
	
	ИНН налогового органа*
	
	и его сокращенное наименование
	
	(код ОКТМО)
	

	
	
	4
	0
	1
	0
	1
	8
	1
	0
	6
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	5
	в
	Отделение ТВЕРЬ г. Тверь 
	

	
	
	(номер счета получателя платежа)
	
	(наименование банка)
	

	
	
	БИК:
	0
	4
	2
	8
	0
	9
	0
	0
	1
	Кор./сч.:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Восстановительная стоимость зеленых насаждений
	01211302994040020130
	

	
	
	(наименование платежа)
	(код бюджетной классификации)
	

	
	
	Плательщик (Ф. И. О.)
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	Адрес плательщика:
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	ИНН плательщика:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	№ л/с плательщика
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Кассир
	
	
	
	Стоимость:
	руб.          коп.
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Плательщик (подпись):  
	Дата:  
	

	
	
	* или иной государственный орган исполнительной власти
	

	
	
	УФК по Тверской области (Департамент дорожного хозяйства, благоустройства и транспорта администрации города Твери)
	КПП
	6
	9
	5
	0
	0
	1
	0
	0
	1
	

	
	
	(наименование получателя платежа)
	
	

	
	
	6
	9
	5
	0
	1
	5
	5
	3
	1
	7
	
	ДДХБИТ администрации г. Твери
	
	2
	8
	7
	0
	1
	0
	0
	0
	
	
	
	

	
	
	ИНН налогового органа*
	
	и его сокращенное наименование
	
	(код ОКТМО)
	

	
	
	4
	0
	1
	0
	1
	8
	1
	0
	6
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	5
	в
	Отделение ТВЕРЬ г. Тверь
	

	
	
	(номер счета получателя платежа)
	
	(наименование банка)
	

	
	
	БИК:
	0
	4
	2
	8
	0
	9
	0
	0
	1
	Кор./сч.:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Восстановительная стоимость зеленых насаждений
	01211302994040020130
	
	

	
	
	(наименование платежа)
	(код бюджетной классификации)
	

	
	
	Плательщик (Ф. И. О.)
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	Адрес плательщика:
	
	

	
	
	
	
	

	Квитанция
	
	ИНН плательщика:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	№ л/с плательщика
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кассир
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Стоимость:
	руб.            коп.
	

	
	
	Плательщик (подпись):  
	Дата:
	

	
	
	* или иной государственный орган исполнительной власти
	

	
	
	
	


� Федеральная государственная информационная система


� Федеральная государственная информационная система


� Федеральная государственная информационная система





